
RefWorks 2.0  

Grundlagen-Arbeitsbuch 

 

Einführung 

Dieses Arbeitsbuch soll es Ihnen erleichtern die grundlegenden Funktionen von RefWorks 

kennenzulernen.  

Wir schlagen vor, dass Sie dieses Arbeitsbuch im Anschluss an eine Schulung verwenden, um die 

Inhalte zu vertiefen, oder dieses Arbeitsbuch zusammen mit unseren Tutorials verwenden, um 

RefWorks eigenständig zu erlernen. 

Sie werden schnell merken, dass RefWorks einfach und intuitiv zu nutzen ist! 
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Aufgabe 1: Ein Konto erstellen 

   

 

Aufgabe 2: Direkter Import von Google Scholar (http://scholar.google.de)  

 

  

 

 

1. Besuchen Sie die Webseite ihrer Bibliothek 
und klicken Sie dort auf den passenden 
RefWorks-Link (alternativ besuchen Sie 
www.refworks.com/refworks2) 

2. Klicken Sie Ein eigenes Nutzerkonto erstellen 
3. Füllen Sie das Formular aus vollständig aus 

und klicken Sie danach auf Konto erstellen  
4. Herzlichen Glückwunsch! Sie haben nun ein 

RefWorks Konto 

1. In Google Scholar wählen Sie zuerst  Scholar-
Einstellungen  

2. Am Ende der Seite wählen Sie Links zum 
Importieren von Literaturverweisen in RefWorks 
anzeigen.  Speichern Sie dann diese Einstellungen 

3. Ihre Suchergebnisse werden nun einen In 
RefWorks importieren Link enthalten 

4. Führen Sie eine Suche nach “Parkinson’s disease”  
and “rest tremor” durch und exportieren Sie einige 
Ergebnisse. 

 
Hinweis:  
Stellen Sie sicher, dass Ihr Browser Cookies erlaubt, damit 
sie diese Einstellungen speichern können. 

http://scholar.google.de/
http://www.refworks.com/refworks2
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Aufgabe 3: Direkter Import von ProQuest 

Sie können für diese Aufgabe selbstverständlich einen anderen Anbieter auswählen, der den 
direkten Export nach RefWorks unterstützt. Eine Liste mit möglichen Alternativen finden Sie 

unter http://www.refworks-cos.com/refworks/DEPartners/. Die Online-Hilfe wird Ihnen die 
notwendigen Schritte vermitteln. 
 

 

 

 

 

 

Aufgabe 4: Daten aus Textdateien importieren 

   

1. Führen Sie in ProQuest eine Suche nach 

"parkinson's disease" and "rest tremor" 

durch 

2. Markieren Sie die Datensätze, die Sie 

übernehmen möchten 

3. Klicken Sie auf Exportieren und wählen Sie 

RefWorks aus der Dropdown-Liste und 

klicken Sie auf Fortfahren 

4. Ihre Datensätze werden an RefWorks 

übergeben und dort angezeigt 

Hinweis: 

Die ProQuest Plattform ermöglicht es Ihnen ein „My Research“ Konto 

anzulegen, welches Sie mit RefWorks verknüpfen können. Sobald diese 

Verknüpfung hergestellt ist, werden alle markierten Datensätze ohne 

Zwischenschritt direkt in RefWorks gespeichert werden. 

http://www.refworks-cos.com/refworks/DEPartners/
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Sie können PubMed durch eine der vielen anderen von RefWorks unterstützen Datenbanken 

ersetzen. Eine Liste aller verfügbaren Importfilter finden Sie unter http://www.refworks-

cos.com/refworks/ImportFilters/ . Die Online-Hilfe vermittelt für viele wichtige Angebote die 

nötigen Schritte. 

 

                 
 

 

  

1. Öffnen Sie www.pubmed.gov in einem 

neuen Browser Fenster und führen Sie eine 

Suche nach “parkinson disease” and tremor 

durch 

2. In der Ergebnisliste markieren Sie bitte 

mehrere Referenzen  

3. Im “Send to” Menü wählen Sie als 

Destination File, unter Format Medline und 

klicken Sie dann auf Create File 

4. In RefWorks wählen Sie nun  Referenzen > 

Importieren aus der Menüleiste 

5. Wählen NLM PubMed als Datenquelle und 

PubMed als Datenbank 

6. Klicken Sie auf Durchsuchen und wählen Sie 

die zuvor gespeicherte Textdatei aus 

7. Klicken Sie auf Importieren. Ihre Referenzen 

erscheinen nun im Ordner “zuletzt 

importiert” 

 

http://www.refworks-cos.com/refworks/ImportFilters/
http://www.refworks-cos.com/refworks/ImportFilters/
http://www.pubmed.gov/
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Aufgabe 5: Neue Referenzen von Hand hinzufügen 

  

 

Aufgabe 6: Online-Datenbanken durchsuchen 

  

   

1. Klicken Sie auf Neue Referenz 
2. Wählen Sie unter „Gebräuchliche 

Felder anzeigen für“ APA 6th… 
3. Wählen Sie den Referenztyp 

Zeitschriftenartikel 
4. Füllen Sie alle Felder aus, die unter 

“Felder verwendet von APA 6th…” 
angezeigt werden 

5. Überlegen Sie weitere nützliche Daten 
zu hinterlegen, wie z.B. einen Abstract 
oder Anmerkungen. Klicken Sie hierzu 
auf Zusätzliche Felder  

6. Klicken Sie zum Abschluss auf 
Referenz speichern oder Speichern & 
neue Referenz hinzufügen  

 

Hinweis: 

Einige der vom Ausgabestil verwendeten 

Felder, wie z.B. DOI, treffen unter Umständen 

auf Ihre Referenz nicht zu. Sie können die 

Referenz selbstverständlich auch ohne diese 

Informationen speichern. 

1. Wählen Sie Suchen > Online-
Katalog oder Datenbank  

2. Wählen Sie PubMed als 
Datenquelle 

3. Suchen Sie nach parkinson‘s 
disease und  rest tremor in der 

erweiterten Suche (mit  fügen 
Sie Suchzeilen hinzu) 

4. Klicken Sie auf Suchen 
5. In der Ergebnisliste, wählen Sie Alle 

in Liste und dann Importieren 
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Aufgabe 7: Bibliothekskataloge durchsuchen 

 

Aufgabe 8: Ordner erstellen und Referenzen ablegen 

  

    

1. Wählen Sie Suchen > Online-
Katalog oder Datenbank 

2. Wählen Sie GBV – Gemeinsamer 
Bibliotheksverbund aus der Drop-
Down-Liste 

3. Suchen Sie in der Schnellsuche 
nach Parkinsonsche Krankheit  

4. Klicken Sie auf Suchen 
5. In der Ergebnisübersicht wählen Sie 

bitte mehrere Referenzen und 
klicken dann auf Importieren 

1. Klicken Sie die Schaltfläche 
Neuer Ordner 

2. Nennen Sie den Ordner 
Parkinsonsche Krankheit und 
klicken Sie auf Erstellen 

3. Erstellen Sie einen zweiten 
Ordner namens Tremor. 

4. In der RefWorks 
Schnellsuche suchen Sie nach 
Parkinson. 

5. Wählen Sie unter Verwenden 
Alle in Liste  

6. Fügen Sie diese dem Ordner 
Parkinsonsche Krankheit 
hinzu 

7. Führen Sie nun eine Suche 
nach Tremor durch und legen 
Sie die Ergebnisse in den 
Ordner Tremor ab 
 

Hinweis: RefWorks unterstützt 
auch Unterordner! Dazu lediglich 
im Neuen Ordner Dialog 
„Unterordner erstellen“ und dann 
einen „übergeordneten Ordner“ 
auwählen. 
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Aufgabe 9: Eine formatierte Referenzliste erstellen 

 

 

Nützlicher Hinweis:  Ausgabestil-Manager 

  

1. In RefWorks klicken Sie bitte auf die 
Schaltfläche Bibliografie.  

2. Wählen Sie den Ausgabestil APA 6th – 
American Psychological Association  

3. Klicken Sie auf Bibliografie aus einer 
Referenzliste formatieren 

a. Als Dateityp wählen Sie bitte 
Word für Windows  

b. Unter Einschließen wählen 
Sie den Ordner 
Parkinsonsche Krankheit 

4. Klicken Sie auf Bibliografie erstellen 
 
Eine Liste mit vollständig formatierten 
Referenzen wird für Sie erstellte werden, 
die sie nach Bedarf speichern, drucken 
oder per eMail versenden können. 

 

In der Grundeinstellung zeigt Ihnen 

RefWorks lediglich eine kleine Auswahl aller 

verfügbaren Ausgabestile an. Wählen Sie 

Bibliografie > Ausgabestil-Manager um Ihre 

persönliche Favoritenliste anzupassen. 

1. Suchen Sie nach dem gewünschten 

Stil und aktivieren Sie diesen durch 

einen Mausklick 

2. Klicken Sie auf den Pfeil nach rechts, 

um diesen Ausgabestil Ihrer 

Favoritenliste hinzuzufügen. 

3. Schließen Sie den Ausgabestil-

Manager über das X in der Titel-

Leiste 
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Task 10: Eine Bibliografie mit Writen-N-Cite III für Windows erstellen 

 

 

 

  

1. Öffnen Sie Microsoft Word und geben 
Sie einen Text ein 

2. Öffnen Sie Write-N-Cite III über die 
Menüleiste in Word oder das Icon auf 
Ihrem Schreibtisch 

3. Loggen Sie sich in Ihre persönliche 
RefWorks Datenbank ein 

4. Wählen Se Immer im Vordergrund 
damit Write-N-Cite immer sichtbar ist 

5. Suchen Sie nachdem Begriff Tremor 
6. In Ihrem Word-Dokument setzen Sie 

den Cursor bitte an die Stelle, wo Sie 
ein Zitat einfügen möchten  

7. In Write-N-Cite klicken Sie bitte auf 
Zitieren neben der Referenz, die Sie 
verwenden möchten 

8. Speichern Sie das Dokument 
9. In Write-N-Cite klicken Sie bitte auf 

Bibliografie und wählen Sie APA 6th… 
als Ausgabestil aus. Klicken Sie dann 
auf Bibliografie erstellen 

10. Ihr Dokument wird nun verarbeitet, 
speichern Sie es im Anschluss 

11. Kehren Sie zum formatierten 
Dokument zurück, geben Sie mehr 
Text ein und fügen Sie weitere 
Referenzen hinzu. 

12. Wiederholen Sie diese Schritte und 
wählen Sie einen anderen Ausgabestil 
(z.B. Harvard) im Menü Bibliografie 
und formatieren Sie das Dokument  
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Task 11: Eine Bibliografie ohne Write-N-Cite erstellen 

  

  

  

  

 

1. Öffnen Sie Ihre Textverarbeitung 
und geben Sie einen Text ein 

2. In RefWorks suchen Sie nach 
Parkinson  

3. Wählen Sie eine Referenz aus und 

klicken Sie das  Symbol 
4. Der Citation Viewer wird geöffnet 

und zeigt Ihnen den Zitatplatzhalter 
an  

5. Klicken Sie auf die Schaltfläche 
Auswählen und kopieren Sie 
(CTRL+C) den Zitatplatzhalter 

6. Platzieren Sie Ihren Cursor an die 
Stelle, an die Sie das Zitat einfügen 
möchten und fügen Sie den 
Zitatplatzhalter ein (CTRL+V) 

7. Leeren Sie den Citation Viewer und 
wiederholen Sie diese Schritte, bis 
Ihr Dokument vollständig ist 

8. Speichern Sie Ihr Dokument als .odt, 
.rtf oder .doc Datei. 

9. In RefWorks klicken Sie auf die 
Schaltfläche Bibliografie erstellen 

10. Wählen Sie APA 6th… als Ausgabestil 
11. Wählen Sie die Option Studienarbeit 

und Bibliografie formatieren  
12. Klicken Sie auf durchsuchen und 

wählen Sie das zuvor gesicherte 
Textverarbeitungsdokument aus 

13. Klicken Sie auf die Schaltfläche 
Bibliografie erstellen 

14. Sie erhalten nun Ihr formatiertes 
Dokument zum Download 
angeboten 

 
Wichtiger Hinweis:  
Sollten Sie Änderungen vornehmen wollen, 
führen Sie diese immer im Originaldokument 
mit den Zitatplatzhaltern durch. 
 


