Migration von Webmail Horde nach SOGo
SOGo ist ein webbasierter Mailclient mit Kalender und Adressbuch.

Voreinstellung im Browser:

Es mussen Pop-up-Fenster fiur die Adresse sogo.uni-ulm.de freigeschaltet sein:
- Firefox: Extras->Einstellungen->Inhalt->Ausnahmen...

- Internet Explorer: Extras->Internetoptionen->Datenschutz->Popubblocker->Einstellungen

(1) SOGo starten: https://sogo.uni-ulm.de/SOGo/

(2) Anmeldung

mit den kiz-Basis-Account-Daten.
Passwort darf diese Zeichen nicht enthalten: { ] \

(T T
J () S0Go Uni Ulm | + |
6 B https://sogo.uni-ulm.de/50Go/ | C E- Google = n' ‘ ‘ﬁ

Benutzername:

S O @ Passwort:
Sprache:
Auswahlen ... EI

[C] Benutzername merken

Anmelden

x Suchen: Abwiarts Aufwarts & Hervorheben [C] GroB-/Kleinschreibung

(3) Navigation

Sollte SOGo nicht mit dem gewunschten Modul starten, durch Klick links oben in der
kleinen schwarzen Leiste die gewunschte Ansicht aufrufen:

Kalender Adressbuch E-Mail Enstelungen Max Mustermann Beenden

(4) Einstellungen

a) hier z.B. bei ,Allgemein“ die Sprachauswahl, Zeitzone sowie das Datumsformat
einstellen und mit welchem Standard_Modul SOGo starten soll.
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@ 5CGo Uni Ulm - Moszilla Firefox

[ @ https//sogo.uni-ulm.de/S0Go/s0 _':'cf:vcnc::

4
Speichern und Schiiefen  SchiieBen

|ngema'n |Kalencer |Kontakte |EMail | IvAPKonten

SOGo Version: 2.2.7
Sprache: |Deutsch

Aktusle Zeitzone:  Europe/Barlin

=)

Kurzes Datumsformat: | Standard (03.09.2014) [~

Langes Datumsformat: | Standard (Mittwoch, D3. September 2014) EI
Zetformat: [ 16:45 -
StandardMcdu: [ Zuletzt benutztes [ v

b) Bei Kalender tragen Sie u.a. den Tagesbeginn und -ende ein.

L J_f
Spaichern und ScHlieBen  Schiefien

N
@ 50Go Uni Uim - Mozilla Firefox [E=RECR ™
‘ & htips// :cqouni-uh’n.dm-p'dcrcn::: w

Algemein  Kalender |Kontakte | E4al | IMAP-Konten |

Erster Wochenteg: (Sonntag [+
Tagesanfarg:  (07:00 [+
Tageserce: [ 18:00 [+

[ Zeiten eufierhalb der Arbsitszeit als belegt anzeigen

Erste Woche des Jaives: |Erste 3Tage Woche [+

4 cer [ Gewshiter Kalender =

Standard Einstufung Termire: | Offentich :
Starcard fung Aufgaben: |Offentich [+

Katagorien Appontments nutations |

Standard Terminerinnerung: | Keine Srinnerung : l

Nam=
Annufe
Favariten

+ |-

Ferbe

i >

c) Bei ,IMAP-Konten® |hre persoénliche Daten Uberprufen und Mail-Signatur eintragen.

& htpe//sog0.uni-ulm.de/S06G C_/;C_-"-p references

¥

Speichern und SchlicBen  Schiiefien

Allgemein | Keleder | Kontakte | £Mail | 1MAP-onten |

_ Servernama:

Verschlisselung:
Benutzername:
Passwort:

Port: 93

Keine @ s5. TS

sensecene

Name:
E-Mall-Adresse:

“Antworten An* E-Mail-Ad-es...
Signahr:

[Max Mustermann

[max.mustermann @un-uim.de

l

Wenn ich die Anforderung =iner Empfangsbestitigung erhalte:
@ Nizmale eine Bestétigung senden
) Edaube eine Bestitigung fir cinige Nachrichten
Wenn ich nicht n An oder CC der Nachricht bin:
Wern der Absencer suBerhalb meiner Domein ist:
In allen anderen Falen:

emals cenden [ < |
[+]
emals senden [ ]
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(5) Mailclient
Die Oberflache ahnelt der von Mozilla-Thunderbird

( Fircto [ [ E [t

| (©) SOGo Uni Ulm - (12) Posteingang I + |

€ & hiy uni-ulm.de/S0G ews & B - Googie PR + #H

Kalender ct nstellungen Max Mustermann Beender
¥ 1 ia g =
< /| @ ¢ X | s
Abrufen Verfassen | Antworten Allen Antworten Weiterleiten | Loschen | Drucken
Ordner D, Betreff
0 Betreff Von w® |Datum Prioritat Grob&
20.37% von 976,56 MB
verwendet 67 Nachricht(en)
4 [ max.mustermann@ 0  Problemtik - Speichern von pdf-Datei unt _ Mittwoch, 03. September 2014 5.2

Betreff: [arbeitnehmer] Informationsveranstaltung: "Wie funktioniert die Uni”
von: [ . i e >
Datum: Mittwoch, 03, September 2014 15:21 CEST

+ aAn: [ Gt oni-uim. de [ sts. uni-uin. de [N Gl s .uni-uim. ce [ - < <. uni-uim.de [

-

Sehr geehrte Damen und Herren

Sie wollen wissen, wie die Uni tickt? Wer Mitglied der Universitat Uim ist und welche Gremien und Organe welche  ~

X  Suchen: Abwarts Aufwarts » Hervorheben [] GroB-/Kleinschreibung

Hier kbnnen Sie Mails abrufen, neue Mails verfassen, auf Mails antworten bzw.
weiterleiten, I6schen und ausdrucken.

(6) Adressbuch

Export aus Webmail-Horde

= & L.
Liste Neuer Kontakt §ucf‘é

0[] Horde My Addressbook

#-[2] Webmail (16) Loschen | Bearbeiten | Exportieren | Verschieben, Kopie
o] |3 e

=@ Adressbuch [T/ [XEZ NN
.. @~ Neuer Kontg

Rt .q U

@ Kalender
g( Einstellungen
- gl Abmelden

Import/Export

Loschen | Bearbeiten | Exportieren | Verschieben, Kopie

Unter Organisieren -> Adressbuch -> gewtnschtes Adressbuch (z.B. My Address)
auswahlen -> Import/Export anklicken
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Adressbuch exportieren
Wahlen Sie das Exportformat:

| wCard |E|
Exportieren

Adressbuch exportieren -> vCard auswahlen -> Exportieren -> Datei speichern

Import in SOGo
ADRESSBUCHER
= \aa
&

I |/ Collected Address Book
|} test
& Univ, Ulm

Uber das Symbol v neues Adressbuch anlegen oder ein bereits vorhandenes
Adressbuch verwenden; Rechtsklick auf Adressbuch -> Adresskarten importieren ->
Datei hochladen

Bitte beachten Sie:
Hier gibt es ein Problem bei Sonderzeichen (&, 0, u etc.). Wenn ein Feld (z.B.
Namensfeld) einen Umlaut enthalt, bleibt dieses Feld nach dem Import leer.

(7) Kalenderfunktion
Siehe auch Punkt (4) Kalendervoreinstellungen.
Kalender aus Web-Mail Horde importieren:

a) Export aus Web-Mail Horde

) (=] R =2 P ¥ = @
Meine Kalender Neuer Termin Heute Gehe zu Suchef|Import/Export [Horde Webmail Adressbuch

Uber Import/Export den zu exportierenden Kalender und das Exportformat
.iCalendar” auswahlen -> Exportieren
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Kalender exportieren
T 2 uds Exportformat:
iCalendar I 2

= oo e T portiert werden soll{en)
max. mustermanni@uni-ulm.des Kalender 1

Mein Kalender2 =

Mein Kalender3 -

Wahlen Sie die Zeitspanne, die exportiert werden soll:
@ Alle Termine

' Beginn -'-
um |0 [~]:

endetam 2014 [+]-[Sep[+]-[9 [+]
um 3

Exportieren l 3

Datei speichern <Dateiname.ics>

b) Kalender in SOGo importieren

Neuen Kalender anlegen (hier Team) -> Rechtsklick auf den neuen Kalender.

er Kalender

Einstellungen

Meuer Kalender. ..
Kalender laschen

Bernutzerrechte...

Anschliel3end Uber , Termine importieren“ hochladen.

e {_Termine importieren
Tl test

Wahlen Sie eine iCalendar-Datei [.ics).

Durchsuchen_ | Keine Datei ausgewahlt.

[ -l
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Bitte beachten Sie die voreingestellten Kalender-,Benutzerrechte® fur ,alle
authentifizierten Benutzer® und den ,6ffentlichen Zugang®, die Sie evtl. andern
sollten!

& 50Go Uni Ulm - Mozilla Firefox =aney X

@ https://sogo.uni-ulm.de/S0Go so I 2= ar/7009- 5406 CFa0-1-652.41 CAO

Zugriffsrechte fir  test |
Fur Berutzer  Alle authentifizierten Benutzer

Offentiich [ Datum & Uhrzzit sehen [+ |
vertraulich Datum & Uhrzsit sehen [+ |
Privat [Keine [+]

[7] Diese Person kann Objekte in meinen Kalender hinzufiigen.
[“Ipiese Person kann Objekte in meinem Kalender laschen.

Abbrechen Speichern

.
& 50Go Uni Ulm - Moxzilla Firefox | o e
@ nitps//sogo.uni-ulm.de/s0Go;so, I 1endar7009-5406CF80-1-652A1C80

| Zugriffsrechte fir  test |
Fir Benutzer - Offentlicher Zugang

Offentlich | Keine []
Vertraulich | Keine [=]
Frivat | Keine E

Abbrechen Speichern

Zu beachten:

Durch die unterschiedliche iCalendar-Datenaufbereitung der Programme kénnen
beim Datenimport Probleme auftreten, z.B. beim

- Import von Serienterminen: Durch unterschiedliche Auslegung der Zeitzonen kann
es zu Zeitverschiebungen kommen.

- Loschen eines Serientermins: Der in Horde geloschte Termin erscheint in SOGo
wieder.

- Termin-Erinnerungen werden nicht durchgereicht.

Abhilfe schafft hier eine Neuanlegung des Termins in SOGo.

Eine ausfiihrliche SOGo-Anleitung finden Sie (nach Anmeldung mit Ihren kiz-Account-Daten) auf
Moodle im Kursbereich unter Kommunikations- und Informationszentrum (kiz) -> Kurse —>
Informationstechnik -> SOGo Grundkurs.
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