Frank Keim, kiz (17.10.2019)

SOGos neues Outfit
(Kalender, Adressbuch, E-Mail)

Beispiele flir den Einsatz:
Verwaltung von Arbeitsgruppen
Einsatzplane
Kursverwaltung

Raumverwaltung

Management-Termine (Chef/Sekretariat) uam.
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Anmelden bei Sogo (Version 4)

https://sogo.uni-ulm.de/SOGo
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Neuer Kalender

Mame des Kalenders *

Testkalender|

Neuer Kalender

ABBRECHEN
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Neuer Webkalender

Einen Webkalender abonnieren...

URL des Kalenders”™
https://kalender.de|

ABBRECHEN




Einstellungen

Personlicher Kalender o
Personlicher Kalender Nur diesen Kalender anzeigel

Testkalender | 1
Alle Kalender anzeigen

Testkalender
Einstellungen
Umbenennen

Loschen

Links zu diesem Kalender
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Einstellungen

In der Verfiigbarkeit einschliefen
Zeige Erinnerungen
Zeige Aufgaben

[] Synchronisieren (Microsoft Enterprise ActiveSync)

E-Mail erhalten, wenn ich meinen Kalender verandere
|:| E-Mail erhalten, wenn jemand anderes meinen Kalender verandert

[] Wenn ich meinen Kalender verindere, schicke eine E-Mail an

E-Mail-Adresse

ABBRECHEN  SPEICHERN




Benutzerrechte

Personlicher Kalender o
Personlicher Kalender _
Einstellungen

Testkalender | 1
Nikalender | 1 Umbenennen
ements Links zu diesem Kalender
Importieren

Exportieren

Benutzerrechte...
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Benutzerrechte fur @uni-ulm.de-Benutzer:

Voreinstellung

x
Interne Benutzer sehen nur

Q. Benutzer hinzufiigen das Datum & die Uhrzeit Ihrer

Alle authentifizierten Benutzer . . .
Offentlichen und Vertraulichen

Datum & Uhrzeit sehen Termlne.

Vertraulich
Datum & Uhrzeit sehen

Privat
Keine

[] piese Person kann Objekte in meinen Kalender hinzufiigen.

[] Diese Person kann Objekte in meinem Kalender léschen.

Offentlicher Zugang

SPEICHERN
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Benutzerrechte fur @uni-ulm.de-Benutzer:

Anderung der Voreinstellung

X
@ Personlicher Kalender

Q

Alle authentifizierten Benutzer

Offentlich

Keine

Vertraulich

Keine

Privat

Keine

[] piese Person kann Objekte in meinen Kalender hinzufiigen.

[] piese Person kann Objekte in meinem Kalender ldschen.

Offentlicher Zugang

SPEICHERN

Die Voreinstellung kann

geandert werden.

Die Rechte fur Offentliche und
vertrauliche Termine wurden

auf <Keine> gesetzt.




Benutzerrechte vergeben

per E-Malil
Keine

Datum & Uhrzeit sehen

Antworten

Andern
Keine

[] Diese Person kann Objekte in meinen Kalender hinzufiigen.

[] Diese Person kann Objekte in meinem Kalender lGschen.

Benutzerrechte werden an

einzelne Personen Uber deren

E-Mail-Adresse vergeben.

Einen Kalender I6schen darf nur

die besitzende Person.




Frei-/ Belegt-Anzeige

Name

Q. Test

@Verfﬂgbame't ei@

Zeige Ermmerarrgen

Zeige Aufgaben

[ ] synchronisieren (Microsoft Enterprise ActiveSync)

|:| E-Mail erhalten, wenn ich meinen Kalender verandere

D E-Mail erhalten, wenn jemand anderes meinen Kalender
verandert

D Wenn ich meinen Kalender verandere, schicke eine E-Mail an

ABBRECHEN  SPEICHERN

Bei Einladungen werden alle
Termine berucksichtigt, die in
Kalendern stehen, bei denen ,In die
Verfugbarkeit einschliel3en®
angehakt ist (bei Neuanlage von

Kalendern ist das der Fall).

Bei den Terminen darf ,Zeige Zeit als
Verfugbar® NICHT angehakt sein.
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FUr den Benutzer abonnieren

Einen Kalender abonnieren

Testkalender
Abonnements

Q, Benutzer hinzufiigen

Fiir den Benutzer abonnieren

Offentlich
Datum & Uhrzeit sehen

Vertraulich
Datum & Uhrzeit sehen

Privat
Keine
|:| Diese Person kann Objekte in meinen Kalender hinzufiigen.

[] piese Person kann Objekte in meinem Kalender [6schen.
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Offentlicher Termin mit Prioritat 3

Kalender

Testkalender 1

Oort 3

Neuen Termin erstellen | ] I

Beschreibung 4

Kategorie hinzufligen 5

Prioritat °
(@) Offentlich (O) Vertraulich () Privat>

Verabredungsbenachrichtigungen senden

° Anhang

[] canztagiger Termin 6 [] zeige zeit als Verfiighar

Von Bis

19-Jul-18 ~ (O 1030 [ 19ute MEO)

Wiederholen

wochentlich
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Termin wiederholen

[] Ganztagiger Termin [[] zeige Zeit als Verfiigbar

Von Bis

[F]  27-Feb-19 (O 1230 v =B

15-Nov-19 - @ 13:30 -

Wiederholen

wachentlich

Am

[ so J[ v |IENE[ » [[ co |HEDN s |

Ende der Wiederholung
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Diese Instanz oder Alle?

oo I
14:00

15:00

16:00

( wﬁchentlicD

LOSCHEN

Diese Instanz andern

Alle Instanzen andern
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Neuerung Termine: Kopieren und Verschieben

Persanlicher Kalender

Beginn

Mittwoch, August 29, 2018
1300

Verabredungsbenachrichtigungen senden

wochentlich

LOSCHEN «

Ende

Mittwoch, August 29, 2018
13:15

Rehen Quelltext anzeigen

Copy To » Kalender

Move To » Kalender

BEARBEITEN -
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Typische Aufgabe mit normaler Prioritat

ort Kalender
Neuen Termin erstellen PC Pool Testkalender

Beschreibung
Weiterbildung» <atecorie hinzuficen

Prioritat
(@ Offentlich () Vertraulich  (0) Privat

@ URL
e Anhang

Von
@ M s s (O 1045
Fallig
@ M s >~ © 1045

Status

Reaktion erwartet
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Ansicht Monat

01-Nov-99

Montag Dienstag Samstag Sonntag

Jan 2130 »

v
23 24
30 kil

Feb 2130 >

29 30 November




Schulferien, Feiertage usw.

(§)schulferien.org

()
Ferien Feiertage Ferien Ausland Jahreskalender Sonstiges

Feiertage gesamt

Die Dateien enthalten die Festtage und gesetzlichen Feiertage aller

. iCal 2017 iCal 2018 iCal 2019
Regionen.

Baden-Wirttemberg iCal 2017 iCal 2018 iCal 2019
Bayern iCal 2017 iCal 2018 iCal 2019
Berlin iCal 2017 iCal 2018 iCal 2019
Brandenburg iCal 2017 iCal 2018 iCal 2019
Bremen iCal 2017 iCal 2018 iCal 2019

Hamburg iCal 2017 iCal 2018 iCal 2019

1cs-Datel: Kalender — Einstellungen — Importieren ..
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Einstellungen
£x Aligemein

Kalender

B Adressbuch

E-Mail

UM

Einstellungen

ALLGEMEIN

SOGo Version
4.0.8

Sprache
Deutsch de

Kurzes Datumsformat

Standardmodul
Zuletzt benutztes

Ansicht aktualisieren

Alle 10 Minuten

Animationsstufe

@® Normal ) Begrenzt () Keine

Aktuelle Zeitzone *

~ Europe/Monaco

Langes Datumsformat

~ Sonntag, September 01, 2019

Zeitformat

1447
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Kalender (ohne Anzeige des Mittwoch)

Einstellungen ALLGEMEIN KATEGORIEN EINLADUNGEN

* Allgemein Erster Wochentag Tagesanfang Tagesende
Montag > 07:00 ~ 20:00
3] Kalender

Anzuzeigende Wochentage

Adressbuch

- Zeiten aulerhalb der Arbeitszeit als belegt anzeigen

Erste Woche des Jahres

Erste 4 Tage Woche

Standardkalender

Gewahlter Kalender

Standard Einstufung Termine Standard Einstufung Aufgaben

Offentlich + Offentlich

Standard Terminerinnerung

Keine Erinnerung
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Kalender:

. Geburtstag
2. urlaub (_) |65Chen
Lieferant
. Jubilaum
. Klienten
@. Verschiedenes
. Besprechung

. Geschenke

Beschreibung

. Projekte

»  Fragen

. Konkurrenz

. Feiertag

. Anrufe

. Favoriten

Kategorien

KALENDERKATEGORIE HINZUFUGEN

Kalender

Testkalender

- o Lehrantragx \
i

@ Offentlich (O Vertraulich () Privat

o
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E-Mail: Abwesenheit

ALLGEMEIN FILTER SCHLAGWORTER IMAP-KONTEN ABWESENHEIT WEITERLEITUNG

Automatische Abwesenheitsnachricht aktivieren 1
Betreff fiir automatische Abwesenheitsnachricht*

Urlaub

Mit folgender Nachricht auf jede eingehende E-Mail automatisch antworten
Sehr geehrte Damen und Herren, vom .. bis .. bin ich in Urlaub. 2

E-Mail-Adressen (getrennt durch Kommata) *
_ Privat@web.de, ...@gmx.de 3 STANDARDADRESSE HINZUFUGEN

Tage zwischen automatischen Antworten

7 4

[] Keine automatischen Abwesenheitsnachrichten an Mailinglisten senden

[] Automatische Abwesenheitsnachricht anschalten am o

Automatische Abwesenheitsnachricht abschalten am &)  19-Okt-19

= Immer Abwesenheitsmeldung senden
The vacation message is sent prior to apply your filters.

Einstellungen gespeichert

] Ankommende E-Mails wahrend der Abwesenheit verwerfen
The vacation message is sent but incoming messages are not delivered to your inbox.
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Einstellungen E-Mail: Weiterleitung

ALLGEMEIN FILTER SCHLAGWORTER IMAP-KONTEN ABWESENHEIT WEITERLEITUNG

Ankommende Nachrichten weiterleiten

E-Mail-Adressen (getrennt durch Kommata)
Vorname.Name@uni-ulm.de

Eine Kopie behalten
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Einstellungen Adressbuch

Einstellungen KATEGORIEN o
* Allgemein
A Customer (-] Family (-]
Kalender
3 Adressbuch Friend (-] Kollege (-]
] E-Mail
Med. (-} Press @
Provider (-} VIP (-]
friend (-} (-]




Dank furlhre Aufmerksamkeit!

Bei Fragen ..

helpdesk@uni-ulm.de

oder

Herr Keim, Tel. 50 - 31454,
frank.keim@uni-ulm.de.




