
SOGos neues Outfit

(Kalender, Adressbuch, E-Mail) 

Beispiele für den Einsatz:

- Verwaltung von Arbeitsgruppen

- Einsatzpläne

- Kursverwaltung

- Raumverwaltung 

- Management-Termine (Chef/Sekretariat) uam. 
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Frank Keim, kiz (17.10.2019)



Anmelden bei Sogo (Version 4)

https://sogo.uni-ulm.de/SOGo
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Neuer Kalender
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Neuer Webkalender
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Einstellungen
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Einstellungen
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Farbauswahl!



Benutzerrechte
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Benutzerrechte für @uni-ulm.de-Benutzer:

Voreinstellung
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Interne Benutzer sehen nur 

das Datum & die Uhrzeit Ihrer 

Öffentlichen und Vertraulichen 

Termine.



Benutzerrechte für @uni-ulm.de-Benutzer:

Änderung der Voreinstellung
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Die Voreinstellung kann 

geändert werden.

Die Rechte für Öffentliche und 

vertrauliche Termine wurden 

auf <Keine> gesetzt.



10

Benutzerrechte vergeben

per E-Mail Benutzerrechte werden an 

einzelne Personen über deren 

E-Mail-Adresse vergeben.

Einen Kalender löschen darf nur 

die besitzende Person.
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Frei-/ Belegt-Anzeige

Bei Einladungen werden alle 

Termine berücksichtigt, die in 

Kalendern stehen, bei denen „In die 

Verfügbarkeit einschließen“ 

angehakt ist (bei Neuanlage von 

Kalendern ist das der Fall).

Bei den Terminen darf „Zeige Zeit als 

Verfügbar“ NICHT angehakt sein.



Für den Benutzer abonnieren
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Einen Kalender abonnieren



Öffentlicher Termin mit Priorität 3
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Termin wiederholen
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Diese Instanz oder Alle?
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Neuerung Termine: Kopieren und Verschieben 

16

Kalender

Kalender
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Typische Aufgabe mit normaler Priorität



Ansicht Monat
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Tag – Woche – Monat – alle Kalender



Schulferien, Feiertage usw.
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.ics-Datei: Kalender – Einstellungen – Importieren ..



Einstellungen
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Kalender (ohne Anzeige des Mittwoch)
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Kalender: Kategorien
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(-) löschen



E-Mail: Abwesenheit

23

1

3

2

5

4

6

6



24

Einstellungen E-Mail: Weiterleitung
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Einstellungen Adressbuch



Bei Fragen ..

helpdesk@uni-ulm.de

oder

Herr Keim, Tel. 50 - 31454,

frank.keim@uni-ulm.de.

D a n k e für Ihre Aufmerksamkeit!


