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Entfernen der Dokumenteigenschaften (Metadaten) beim Mac 
 

 
Zum Entfernen der Dokumenteneigenschaften auf einem MacBook (Betriebssystem: macOS Mojave, 
Version 10.14.2) mit der Word Version 16.20. gehen Sie bitte folgendermaßen vor: 
 
 
1) Datei —> „Eigenschaften…" 
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2) Unter „Zusammenfassung“ alle Felder leeren, Haken entfernen und mit „OK“ bestätigen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3) Datei —> „Drucken…" 
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4) Im sich öffnenden Fenster unten links auf „PDF“ klicken und „Als PDF sichern“ anklicken. 
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5) Im sich jetzt öffnenden Fenster sollten die unteren Zeilen (Titel, Autor, Betreff, Schlagwörter) alle leer 
sein. 
Ggf. diese Zeilen leeren. Dann mit Klick auf „Sichern“ speichern. 
 

 
 
Fertig. 
 


