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okumenteigenschaften (Metadaten) beim Mac

Zum Entfernen der Dokumenteneigenschaften auf einem MacBook (Betriebssystem: macOS Mojave,
Version 10.14.2) mit der Word Version 16.20. gehen Sie bitte folgendermalen vor:
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2) Unter ,,Zusammenfassung” alle Felder leeren, Haken entfernen und mit ,,OK” bestéatigen.
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4) Im sich 6ffnenden Fenster unten links auf ,,PDF“ klicken und ,,Als PDF sichern“ anklicken.

® Word Datei Bearbeiten Ansicht Einfligem Format Extras Tabelle Fenster Hilfe Q €

Dokument1

Start Einfiigen Entwurf Layout Referenzen Sendungen UOberpriifen Ansicht ¥ Freigeben [J Kommentare

* . Drucken
. fbri {Tex.. v v| & v :
4 Calibri (Tex... v 12 A Aav | B |8 masbcende AgBlo( assbcenae | v

Oberschrift 2 Titel Untertitel Eoe

Einfigen ¢ F I U~vab x X A~ 2 A~ } Drucker: Canon MB2300 series Formatvorlagen

Ow

llungen: St i ingen Hochformat

Kopien & Seiten

Exemplare: 11 | -
Sortiert

Seiten:

O Alle

Aktuelle Seite

Von: 1
an: 1

Seitenbereich

Seitenzahlen und/oder
Seitenbereiche durch
Kommas getrennt
eingeben (z. B. 2, 5-8)

Tvon1

Kurzibersicht anzeigen

In Vorschau dffnen

Als PDF sichern

Als PostScript sichern

Mit Mail senden

Zu Apple Books hinzufligen
Mit ,Nachrichten" senden
Auf iCloud Drive sichern

In Web-Downloads sichern

) = Menil bearbeiten ... =
Seite 1von1 O Wérter  Deutsch (Deutschland) 3 Fokus MEN &

+ 130%

Seite 3 von 4



ulm university universitat

uulm

Kommunikations- und
Informationszentrum (kiz)
Service-Point Publikationsmanagement

Albert-Einstein-Allee 37
89081 Ulm, Germany

5) Im sich jetzt 6ffnenden Fenster sollten die unteren Zeilen (Titel, Autor, Betreff, Schlagworter) alle leer
sein.
Ggf. diese Zeilen leeren. Dann mit Klick auf ,Sichern” speichern.
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