Anleitung zu SOGo (Vs. 2.2.7)’
(Mail, Kontakte, Kalender)

Version 2.2.7 (root@shiva.inverse 201407301153)

Entwickeft von Inverse. SOGo ist ein vollstindiger Groupware-Server
mit: Fokus auf Skalierbarkeit und Unkomplziertheit.

m

S0Go bietet ein umfangreiches, auf AJAX basierendes
‘Web-Interface. Durch die Verwendung von Protokollstandards wie
etwa CalDAV und CardDAV werden verschiedene native Clients
unterstitzt.

50Go wird unter der GHNU GPLv2 oder héher, Teile unter der GNU

OK

Die vorliegende Dokumentation lehnt sich in manchen Punkten an die Online-Dokumentation von Pascal
Gienger an (http://www.rz.uni-konstanz.de/dienste/sogo).- Rechtlicher Hinweis: Die Dokumentation wurde
nach bestem Wissen und Gewissen erstellt. Fir etwaige Irrtimer Ubernehme ich keine Verantwortung,
ebenso wenig fur einen fehlerhaften oder missbrauchlichen Gebrauch der Software und die daraus flieRenden
Folgen. Frank Keim, Ulm, den 25.11.2015.
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2 Was ist SOGo?

SOGo (Scalable OpenGroupware.org) ist ein webbasierter Dienst, der von der Universitat Konstanz
angeboten wird. Er beinhaltet Email, ein Adressbuch und einen Kalender, der Sie bei der
Organisation von Terminen und Aufgaben unterstutzt. Dieser kann mit Lightning/Thunderbird und
kinftig auch mit MS Outlook benutzt werden (seit der Beta-Version 2.0). Der Dienst (einschl. des

Backup) wird durch die Uni Konstanz erbracht.

2.1 Start von SOGo
https://sogo.uni-ulm.de/SOGo/

Benutzername:
Passwort:

Sprache:
| Auswéhlen v

|:| Benutzername merken

Anmelden

Anmelden mit lhrem Benutzernamen und dem Passwort lhres kiz-Accounts. Sie konnen aus derzeit

21 Sprachen auswahlen.

2.2 Hinweise und bekannte Probleme

a) Passworter mit den Zeichen } und ] funktionieren nicht.

b) Fir SOGo mussen Sie Popup Fenster zulassen:

- Mit Firefox Version 14.* (und altere): Extras - Einstellungen = Inhalt - Pop-up Fenster blockieren
Ausnahmen... Website sogo.uni-ulm.de, Erlauben.

- Mit dem Internet Explorer (IE) Version 8.*: Extras = Internetoptionen 2 Datenschutz >
Popupblocker einschalten =2 Einstellungen sogo.uni-ulm.de, Hinzufligen.

c) Bitte beenden Sie die Sitzung immer nach lhrer Arbeit! Seit der Version 2.0 wird man nach 3

Stdn. Inaktivitat automatisch aus SOGo abgemeldet!



Mai 2016

F. Keim (kiz, Universitat Ulm)

'-ﬁ B

Speichern und Schlieffien | Schliefien

Allgemein | Kalender |Kontakte-Optionen | E-4Mail | IMAP-Konten

Sprache ; | Deutsch b

Aktuelle Zeitzone: | Europe/Berlin b

kurzes Datumsformat: |S13ndard {03.05.2011) | »

Langes Datumsformat: |Standard (Dienstag, 03. Mai 2011)

Zeitformat: | 14h:16m v
Vorgegebenes Modul: fKalender .
Zuletzt benutztes
Adressbuch
! [

Abbildung 1: SOGo Einstellungen

Einstellungen zur Sprache, zur Zeitzone und zum Datumsformat.

2 Mail

Mit Ihrer Authentifizierung kdnnen Sie SOGo Mail benutzen:

Adressbuch Einstellungen

Frank Keim | Beende|

$ /7 Q12 T 0§ X | %
hbrufen Verfassen Adressbuch | Antworten Allen Antworten Weiterleiten | Ldschen | Drucken
Ordner |‘p'v Betreff

2.1 Einstellungen > E-Mail

¥4 &

Speichern und Schiiefen Schli;Ben

Allgemein | Kalender | Kontakte | E-Mai = IMAP-Konten

I Nachrichten nach Thema sortieren

Auf neue Nachrichten priifen: | Ale 10 Minuten : |
Nachrichten weiterleiten: | Eingebunden : |

Wenn auf eine Nachricht geantwortet wird: I:Antwnrt unterhalb des Zitates beginnen E[I

Und setze meine Signatur -

Nachrichten verfassen in | Reintext : |

Entfernte eingebettete Bilder anzeigen | Niemals : |

Bezeichnungen

Schlagwort Farbe

| »

Wichtig

Geschaftlich

Persénlich

Toa Na

+|-|
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Abbildung 2: E-Mail Einstellungen

e Nur abonnierte Ordner anzeigen
¢ Nachrichten nach Thema sortieren, eine Funktion zum Gruppieren
o Farbige Schlagwdrter
Weitere Einstellungen zur Signatur oder zu Empfangsbestatigungen sind tber den Reiter IMAP-

Konten maoglich: Klick zum Erstellen der Signatur.

Signatur
Bitte fligen Sie die Signatur hier ein:

Abbrechen oK

2.2 Benutzerrechte
SOGo bietet die Méglichkeit, Ordner mit anderen zu teilen.

1. Rechtsklick, Benutzerrechte...(Sharing)

Meuer Unterordner...
Umbenennen...

Kormprirmieren

Diesen Ordner archivieren
Lischen

Diesen Ordner verwenden fir  #

I Benutzerrechte. ..

2. die Person suchen, Hinzufligen.. bzw. Léschen

3. Person doppelklicken und Rechte vergeben

E-Mails in diesem Ordner lesen

[]E-Mails in diesem Ordner als {un)gelesen markieren

[]Schlagwérter in diesem Ordner verandern

[(]E-Mails in diesem Ordner hinzufiigen, kopieren und verschisben
[(]E-Mails versenden

[[JMeue Unterordner anlegen

[(]E-Mails in diesem Ordner lschen

[]Diesen Ordner laschen

[]Diesen Ordner komprimieren

[[]Benutzerrechte dieses Ordners verandern

I Abbrechen Speichern I
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Die Person sieht den abonnierten Ordner unter Other Users -> User -> Ordner. Im Beispiel kann

man E-Mails in diesem Ordner lesen. Ein Hakchen bei: Einstellungen = E-Mail 2 Nur abonnierte
Ordner zeigt diese Ordner dann an.

Weitere Rechte siehe oben. Mit der Vergabe von Rechten sollte man sorgfaltig umgehen, da es sich
z. T. um vertrauliche Informationen handelt! Unter allen Umstanden vermeiden, allen
authentifzierten Personen (= gesamte Uni UIm) weitergehende Rechte zukommen zu lassen.

Denken Sie daran, dass so etwas auch aus Versehen passieren kann!

2.3 E-Mail und Adressbuch
Bl Ol0 F =

Senden Anhang Speichern Optionen

|38

Schliefen

Adressbuch:

v

\:Persﬁnlithes Adressbuch v |
Suche nach:

=)
42 Name oder E-Mail

Mame

3

Hinzufligen als ...
Empfénger

Kopie

Blindkopie

~

In Verbindung mit Kontakten kdnnen Sie Mail noch effektiver einsetzen.

3 Adressbuch

Mit dem Adressbuch kann man Kontakte verwalten. Klick auf Adressbuch:
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s I ; @ J X @& | Aktionen

eue Karte Neue Liste | Eigenschaften Verfassen | Loschen | Neuladen
Adressbocher >y
~ — Name ¥ |E-Ma Mecsancer diame | Organsation
Baa
v Adressen
M Adressdetails

Abbildung 3: Adressbuch

Aktionen:

e Neue Karte oder Liste
Adressbiicher: Hinzufligen, abonnieren, |6schen
Adressen: Auflistung von Kontakten

Adressdetails.

3.1 Konfiguration

Die Konfiguration des Adressbuches erfolgt Uber Einstellungen 2 Kontakte-Optionen.

Kategorien

MName

Business Partner
Coleague
Competitor
Customer

Family

Friend

Press

Provider

VIP

+_

Sie kdnnen Kategorien ergénzen und l6schen (+ -). Die Kategorien werden fur die Definition des

Kontakts benutzt.

3.2 Das Uni Ulm Directory

Das Adressbuch der Uni finden Sie unter ,directory*.

3.3 Ein Neues Adressbuch

Sie kdnnen eigene Adressbulcher anlegen
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3.4 Ein Neuer Kontakt
SOGo halt ein Personliches Adressbuch fur Eintrage bereit, die nicht im Adressbuch der Uni

enthalten sind. Personliches Adressbuch, dann Neue Adresskarte

Kalender Adressbuch E-

4 L4

Neue Adresskarte | Meue Liste

ADRESSBICHER
&
W
3.5 Eine Neue Liste

Aufbau einer Liste mit mehreren Personen.

3.6 Benutzerrechte am Adressbuch
Anderen Mitgliedern kdnnen Benutzerrechte am eigenen Adressbuch eingeraumt werden:

&

7=

Alle authentifizierten Benutzer

[]Diese Person kann neue Adresskarten zu diesem Adressbuch hinzufiigen.
[]Diese Person kann Adresskarten dieses Adressbuches anzeigen.

[[]Diese Person kann in diesem Adressbuch bestehende Adresskarten verandern,
[[]Diese Person kann Adresskarten aus diesem Adressbuch laschen.

Abbrechen Speichern

Fert

Rechtsklick Adressbuch, Benutzerrechte...

Ebenso ist es maglich, einzelne Personen mit Rechten bzgl. eines Adressbuches auszustatten:

1. Rechtsklick, Benutzerrechte...

2. Suche einer Person und Hinzufiigen... Falls bei: M Flr den Benutzer abonnieren, das Hakchen
gesetzt wurde, erhalt dieser Benutzer bereits eine Meldung, obwohl noch keine Rechte vergeben
wurden!

3. Doppelklick auf die Person und Rechtevergabe wie oben
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4. Ggf. Léschung der Person = Entzug der Rechte
Falls andere Ihnen Rechte an Ihrem Adressbuch eingerdumt haben, kdnnen Sie diese
Adressbiicher abonnieren.

1. Ein Adressbuch abonnieren...

Adressbucher

&) ab.uni-uim.de

4

2. die Person suchen
3. Klick des Adressbuches, Hinzufiigen...
4. Das Adressbuch sollte als Verknipfung im Bereich der Adressbiicher erscheinen.

3.7 Export eines Adressbuches aus SOGo

SOGo unterstitzt die Formate vCard und LDIF. Zum Exportieren eines Adressbuches ist das LDIF-
Format voreingestellt:

1. Das Adressbuch markieren, Rechtsklick

2. Auswahl Exportiere Adressbuch...

&) Persdnliches Adresshuch

&) ab.uni-ulm.de

o -Eigenschaﬁen

i directaor
Meue Karte

Meue Liste

Laschen

3. die Datei im Filesystem speichern, OK.

Export des Adressbuchs aus Webmail Horde
Export des persdnlichen Adressbuchs:

1. Start von Webmail Horde

2. Organisieren 2 Adressbuch 2 MyAdressbook

3. Hakchen bei den Eintragen setzen, die man Gbernehmen mdchte, Import / Export

-10 -
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Adressbuch :: My Addressbook

(&) O I = 2 £ 3
Neuer Kontakt Suche Import/Export Horde Webmail Einstellungen Hife Abmelden

[ Horde | My Addressbook
‘4[] Webmail Loschen | Bearbeiten | Exportieren | Verschieben, Kopieren | zu einem anderen Adressbuch |+

| Hinzuftigen | zu einer Kontaky

-~(8§ Organisieren
(2. @] Adressbuch

st
@] Abmelden

Fertig

4. Exportformat vCard, Das folgende Adressbuch komplett exportieren, Exportieren

[ Horde Y Adressbuch exportieren

f Wahlen Sie das Exportformat:
~.[21 Webmail (3) P ;
B syCard v

--(Og Organisieren

i
~-[@] Adressbuch O Nur die ausgewahlten Kontakte exportieren.
}“, Meuer Kc—ntak® Das folgende Adressbuch komplett exportieren.

i

---a My Addressbc

% 4 Exportieren
i p Suche

+o E Kalender
r-%¢ Einstellungan

Das Adressbuch speichern.

3.8 Import der vCard-Datei in SOGo
1. SOGo Adressbuch

2. Rechtsklick Persénliches Adressbuch - Karten importieren

Mail | Einstellungen

@ J  X| ¢

==,

Meue Karte Meue Liste | Eigenschaften Verfassen | Ldschen | Meu
Adressblicher

IR Name ¥ |E-vai
@ =]
: Eigenschaften
@ ab.uni-ulm.d

- Meue Karte
@ _ Meue Liste

P directory Lisschen

Exportiere Adressbuch...

Benutzerrechte. ..

3. vCard Durchsuchen und Hochladen

-11 -
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Adressbiicher
ﬁ \% @ Mame ¥ |EMail
@ Karten importieren
k! ab.uni-ulm.de
Select a vCard or LDIF file,
ddirecmry

C:\Dokumente und Einst | i Durchsuchen_:

Abbrechen Hochladen

4. Karten importieren: 2 Kontakte wurden in das Adressbuch importiert. Abgeschlossen.

Adresshiicher
_E @ 2 MName ¥ |E-Mail
L\jl Karten importieren
&) ab.uni-ulm. de
2 Kontakte wurden in das Adressbuch impartiert.
(] directory
Abgeschlossen

3.9 Export eines Adressbuches aus Mozilla Thunderbird

1. Das Adressbuch markieren
2. Extras 2 Exportieren...
3. Adressbuch exportieren, Dateityp LDIF, Speichern

3.10 Import einer LDIF-Datei in SOGo

1. Rechtsklick Persénliches Adressbuch, Karten importieren, LDIF file Durchsuchen, Hochladen

Adressbiicher
ﬁ \% @ Mame ¥ |E-Mail
@ Karten importieren
k]! ab.uni-ulm.de
Select a vCard or LDIF file,
&P directory

C:\Dokumente und Einst | i Durchsuchen_:

Abbrechen Hochladen

2. Karten importieren: n Kontake wurden in das Adressbuch importiert. Abgeschlossen

Adresshiicher
-E @ z MName ¥ |E-Mail
L] Karten importieren
&) ab.uni-uim. de
2 Kontakte wurden in das Adressbuch impartiert.
(™ ] directory
Abgeschlossen

-12 -
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3.11 Adressen in ein selbst definiertes Adressbuch verschieben
1. Neues Adressbuch

Adressbicher

(™ ] directary

2. New adressbook... Adressbuch-Name vergeben: .., OK

New addressbook...

Adressbuch-ame

Cancel oK

3. Mit Shift alle Adressen markieren und in den Ordner verschieben

Adressbicher

EE & EE Mame
LI' Persdnliches Adressbuch

LI' ab.uni-ulm.de

]

4 Kalender

4.1 Benutzerrechte am Kalender

Im Kontextmeni rufen Sie zunachst die Benutzerrechte auf:

Datum | Kalenderliste Anzeigen: m
. . =" Titel
]

Einstellungen

[l Geburistage =
Meuer Kalender. ..
Kalender |6schen
Kalender exportieren...
Termine importieren. ..

[ abgeschlossene Aufg

| Benutzerrechte. ..

Abbildung 4: Benutzerrechte

- 13-
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&5 &

Offentlicher Zugang

LAlle authentifizierten Benutzer” sind ALLE Personen mit einer uni-ulm.de-Adresse.
Die Voreinstellungen des ,Personlichen Kalenders® sowie aller selbst erzeugten Kalender fur alle

Mitglieder der Universitat sind:

Alle authentifizierten Benutzer

Offentlich |Datum & Uhrzeit sehen | w

Vertraulich IDatum & Uhrzeit sehen  w

Privat | Keine b

[ ] Diese Person kann Objekte in meinem Kalender hinzufligen.

[ ] Diese Person kann Cbjekte in meinem Kalender |Gschen,

Abbrechen Speichern

Abbildung 5: Benutzerrechte einstellen

Mit dieser Einstellung wird das Datum und die Uhrzeit der 6ffentlichen und vertraulichen Termine
sichtbar gemacht. Angaben wie der Titel, der Ort, die Teilnehmer oder Ihre Beschreibung bleiben

verborgen. Private Termine werden nicht angezeigt. Diese Voreinstellung sollte von Ilhnen geédndert
werden! Aus Sicherheitsgriinden sollten Sie zundchst alle Rechte auf <Keine> setzen und diese
Einstellungen speichern!
Die Liste zuweisbarer Rechte umfasst:
o Keine: es werden keine Rechte vergeben. Der Kalender kann nicht abonniert werden, d.
h. andere kdnnen nicht auf ihn zugreifen.
e Datum & Uhrzeit sehen: Man kann das Datum und die Uhrzeit des Kalender-Objekts sehen
— dessen Inhalte bleiben verborgen
e Alles sehen: Alle gemachten Angaben sind einsehbar, wie sie es auch fur den Besitzer sind
e Antworten: mit diesem Recht kann man auf Einladungen zu Konferenzen antworten
e Andern: der authorisierte Nutzer darf Eintrage dndern
Zusatzliche Rechte sind:

¢ Die Hinzufiigung neuer Objekte

- 14 -
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e Die Loschung von Objekten
Hinweis: Nur der Kalenderbesitzer darf Kalendertermine exportieren! Dagegen ist das Importieren
von Terminen auch anderen Nutzern gestattet, sofern sie die entsprechenden Rechte besitzen.
Unter Einstellungen (Links zu diesem Kalender) kopieren Sie die WebDAV- bzw. die CalDAV-URL,

die dann in eine Kalender-Anwendung, wie z. B. Lightning oder Outlook eingebunden werden kann.

Einstellungen | Links zu diesem Kalender

— Zugang fiir angemeldete Benutzer
CalDAV-URL

WehDAV-ICS-URL
WebDAV-RXML-URL

— Offentlicher Zugang

CalDAV-URL
WebDAW-ICS-URL
WebDAWV-XML-URL

Abbildung 6: Kalender WebDAV- URL

Seit der Version 2.0.5a gibt es den Benutzer Offentlicher Zugang, mit dessen Hilfe Sie den Kalender

offentlich machen:

P g

Alle authentifizierten Benutzer

Rechte werden hier ebenfalls gesetzt. Zu
beachten ist, dass nur die beiden Rechte Datum & Uhrzeit sehen und Alles sehen vergeben werden

kdénnen, d. h. man hat nur einen lesenden Zugriff.

Mit dem Kalender kénnen Sie Termine planen und Aufgaben definieren. Aulderdem kénnen Sie zu

Besprechungen einladen.

Kalender Adressbuch E-Mai Einstelungen

= E # = ] s 3 = X | @
Neuer Termin Neue Aufgabe | Zu Heute springen | Tagesansicht Mehrspaltige Tagesansicht Wochenansicht Monatsansicht | Ansicht drucken Ldschen Neu laden
‘ - b= |Erewgnisse Aufgaben I

Mo Di Mi Do Fr Sa So

1 Anzeigen | Heutige Termine =] Abgeschlossene Aufgaben anzeigen |,)J__'%

2 3 4 5 6 7 8

0 10 " 12 13 14 15 Prioritat Titel Ort Kategorie Kalender
16 17 ] 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30 31
KALENDERIISTE 4 Montag ’

. o rmm .

U e (% (o i

D L 06:00 -
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Abbildung 7: Kalender

Aktionen u.a. die Suche im Kalender

Die Kalenderliste enthalt alle verfigbaren Kalender sowie die Schaltflachen zur Erzeugung neuer
Kalender. Darliber sehen Sie das Kalenderblatt. Die Zahlen hinter dem Kalender beziehen sich auf
Aufgaben, die mit diesen verknupft sind.

Ereignisse und Anzeigen: Man kann sich Termine auch in Listenform anzeigen lassen
Kalender: die Ansicht ist von der getroffenen Auswahl abhangig. Der aktuelle Tag ist grau, der
aktivierte orange hinterlegt.

Anzeige der aktuellen Stunde

Zugriffsrechte fir Test
Far Benuzzer  Offentlicher Zugang

Offentlich | Ales sehen B
Keine

Datumn & Uhrzeit sehen
Privat | Alles sehen

Vertraulich

Abbrechen Speichern

Um die Adresse weiterzugeben, kopieren Sie die WebDAC-ICS-URL.

Einstelungen | Links zu diesem Kalender

Zugang fiir angemeldete Benutzer
CalDAV-URL
‘WebDAV-ICS-URL
WebDAV-XML-URL

Offenticher Zugang

CalDAV-URL

WebDAV-ICS N -
WEFDAV—XM Link in neuem Tab 6ffnen

Link in neuem Eenster 6ffnen

Open Link in New Private Window
Lesezeichen fur diesen Link hinzufugen
Ziel speichern unter...

Link-Adresse kopieren
——

Element untersuchen (Q)

Abbrechen OK

Der Kalender kann dann in andere Systeme wie Google eingebunden werden, ohne dass man sich
zu authentifizieren braucht.

SOGo unterscheidet 3 Arten von Terminen (Vertraulichkeit):

1. Offentlich
2. Vertraulich
3. Privat

- 16 -
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+
J~ L
Speichern und schliefen  Teilnehmer einladen

&, 0

Datenschutz  Anhang

v Offentlicher Termin

Vertraulicher Termin

Privater Termin

Titel: | Meuer Termin

Ort: |

Kategorie: | Keine b
Prioritat | Nicht angegeben -

alender

hd

Die Klassifizierung der Termine ist von den Kalender-Einstellungen abhangig.

4.2 Die Konfiguration des

Kalenders

Den Kalender uber Einstellungen konfigurieren. Bitte beachten, dass man den Personlichen

Kalender nicht 16schen kann!

4 %

Speichern und Schlieen Schlisfien

Allgermein | Kalender | Kontakte | E-Mail | IMAP-Konten

Erster Wochentag:
Tagesanfang:

Tagesende:

Erste Woche des Jahres:

Montag bl
06:00 W
22:00 | »

Zeiten aulferhalb der Arbeitszeit als belegt anzeigen

Erste 4 Tage Woche
Gewahlter Kalender
Offentlich |+
Offentlich |+

b

Standardkalender
Standard Einstufung Termine:
Standard Einstufung Aufgaben:
Kategorien
Mame

Farbe ~
O
[ |
O
=
O
=
]
[ v

Abbildung 8: Kalender konfigurieren

¢ Bei einer 5-Tage-Woche ist Montag der erste Wochentag

e Legen Sie den Tagesbeginn und das Tagesende fest, z.B. 6:00 — 20:00 Uhr. Dieser Bereich

ist in der Kalenderansicht weif}

¢ Die erste Woche eines Jahres isti.d. Regel die Erste 4 Tage Woche

e Standardkalender

o Personlicher Kalender: Neue Termine werden dort hinterlegt

o Erster eingeschalteter Kalender: Termine werden in den angehakten Kalender

eingetragen

-17 -
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o Gewahlter Kalender: Neue Termine werden in den per Maus selektierten Kalender
eingetragen
e Kategorien fiur Termine werden hinzugefligt und geldscht (+ -). Sie werden farblich anders
gestaltet. Speichern und SchlieBen nicht vergessen!

e Standard-Einstufung der Termine / Aufgaben

4.3 Das Einrichten eines neuen Kalenders
Es soll der Kalender 'Geburtstage' eingerichtet werden.

1. Neuer Kalender

Datum | Kalenderliste

¥ Neuer Kalender...i

2. Geburtstage eingeben, OK

Heuer Kalender...
Mame des Kalenders

| Geburtstage|
Cancel O,

3. Bei Anlage wie bei Loschung eines Kalender erhalt man eine Benachrichtigung
4. Nach Doppelklick:

- 18 -
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Einstelungen | Links zu diesem Kalender

— Einstellungen

Name: | Bereitschaftsdienst

In der Verfligbarkeit einschlieBen

— Synchronisation

Synchronisieren

Kennzeichen| wark

—Anzeige
Zeige Erinnerungen
Zeige Aufgaben

— Benachrichtigungen

E-Mail erhalten, wenn ich meinen Kalender verandere
E-Mail erhalten, wenn jemand anderes meinen Kalender verandel

"] Wenn ich meinen Kalender verdndere, schicke eine E-Mail an:

Abbrechen 0K

Abbildung 9: Kalender-Einstellungen

MNeuer Termin Meue Aufgabe | Zu Heute wechseln || Tagesansicht Wochenansicht M Laschen | Neu laden
Datum | Kalenderliste Anzeigen: | Heutige Termine ~ |PvT|teIc-derEes-:hlelbung
. _ || [t [Beginn ¥ [Ende [ort Kalender
Mo  Di M Do Fr Sa So
1 2 3
4 5 [ 7 = 9 10
11 12 13 15 15 17
81w 2 2 B 24, Dienstag Mittwoch Freita Samstag
25 26 7 2B 22 30 DonnerStag g
Do
[ Abgeschlossene Aufgaben anzeigen
05h:00m ~
06h:00m
07h:00m
08h:00m

e Ein Farbwahler erscheint
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¢ Inder Verflgbarkeit einschlielRen (dies betrifft Einladungen)

e Synchronisieren: muss angehakt und ein ‘tag’, z. B. work vergeben werden, damit man
Kalender mit einem mobile device synchronisieren kann

e Anzeige der Erinnerungen / Aufgaben

e Benachrichtigungen per mail

Sie konnen lhre Kalender mit einer jeweils anderen Farbe ausstatten. Links zu diesem Kalender

zeigt die Standardprotokolle, die mit SOGo und seinen Subkomponenten kommunizieren.

Einstellungen I Links zu diesem Kalender |

Authenticated User Access

CalDAV URL
WebDAVICSURL  [—
WebDAV XML URL | Abbrechen OK

Mit Rechtsklick auf CalDAV URL Link-Adresse kopieren bzw. copy link location wahlen.

4.4 Die Ansichten des Kalenders
e Zu Heute wechseln: die aktuelle Zeit ist mit einem roten Balken versehen

e Tagesansicht (mehrspaltig)

[ Montag r

Fernleihe Information kiz Magazin W
01.09.2014

Mo
06:00

07:00

Abbildung 10: Tagesansicht mehrspaltig

e Wochen- und Monatsansicht

4.5 Ansichten drucken

—
Ansicht drucken

Mit Ansicht drucken existiert eine komfortable Méglichkeit, Termine und Aufgaben auszudrucken.
Verschiedene Formatierungen sind mdglich: Taglich (auch mehrspaltig), wochentlich oder in
Listenform. Optionen kdnnen hinzugeschaltet werden. Zum Ausdruck kann ein Titel vergeben

werden:
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Druckeinstelungen

Titel: Kurse im September
Formatierun Liste E|

Taalich
Was soll gedr| Multi-Colurns
Wichentlich
¥| Ereignisse Autgaben

Optionen

Mur Arbeitszeit anzeigen

| Aufgaben ohne Filigkeitsdatum

¥ | Abgeschlossene Aufgaben

Kurse im September

Ereignisse

Abbildung 11: Kalenderausdruck (Liste)

4.6 Ein neuer Termin

zum Anbahnen 2 Methoden, einmal tiber die Schaltflache

Kalender Adressbuch E-Mail Einstellungen

il - A = = 40
1 N -
=k gt i = LI = X
Neuer Termin | Neue Aufgabe | Zu Heute springen | Tagesansicht Wochenansicht Monatsansicht | Ldschen
3 4 @ Neuer Termin - Mozilla Firefox E@
17 18 -
24 25 _‘ 'y ul
31 Speichern und SchlieBen Teinehmer einladen Vertraulichkeit Anhang
KALEND Titel:
Ort:
=
L | Kategorie: Keine E| Kalender: | test E\
Prioritat: Nicht angegeben E|
Ganztagiger Termin
B Begnn: 20140305 [F [1115
Ende: 20140305 [34 [13:00
Zeige Zeit als Verfugbar
[ ] Verabredungsbenachrichtigungen senden
Wiederholen: wiederholt sich nicht E|
Erinnerung: Keine Ernnerung E|
i Beschrebung:

Abbildung 12: Neuer Termin

oder mit der Maus Uber den gewtlinschten Bereich ziehen:
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«  Woche13 Woche 14
11,04.2011 12.04.2011 13,
Mo Di
07h:00m
08h:00m
09:00
09h:00m Meuer Termin
10h:00m
11h:00m
12h:00m 12:00
¥ ()
'-F‘I B L_!-Jv
Speichern und SchiieBen Teinehmer einladen | Vertraulichkeit Anhang
Titel: | Neuer Termin v Offenticher Termin
Ort: | Vertraulicher Termin
Kategorie: [ Keine E Privater Termin

e Die Standardeinstellung bei Neuem Termin ist Offentlich (Schloss-Symbol Vertraulichkeit).
Falls dieser vertraulich oder privat ist, muss dies von lhnen geéndert werden
e Bei Ganztdgig erfolgt der Eintrag zu Beginn des Tages. Bei ‘Zeige Zeit als Verfugbar* wird

die Person bei Einladungen als verfligbar ausgewiesen

Falls man ein sich wiederholendes Ereignis editieren mdchte, hat man die Wahl zwischen

Der Eintrag, den Sie bearbeiten, ist ein wiederkehrender Eintrag. Wollen Sie alle seine Ereignisse
bearbeiten oder nur diese einzelne Instanz?

Nur dieses Ereignis Abbrechen Alle Ereignisse

|_Wiederholungsschema

Wiederhale | Taglich v
O Jeden 1 Tage
[OF Werktagen

|_Bereich der Wiederholung

(®) Kein Enddatum
Erstelle | Termin(e)

O wiederhole bis

Abbrechen 0K
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Abbildung 13: Wiederholungsschema

Unter benutzerdefiniert... findet sich ein Wiederholungsschema (z. B. an Werktagen) sowie Bereich
der Wiederholung:

e ohne Enddatum

e n-Termine erstellen

e einen Endtermin setzen
Die Erinnerung erfolgt in Intervallen oder benutzerdefiniert...Die Erinnerungsdetails werden notiert.

Beim Erreichen der Erinnerungszeit wird eine Meldung ausgegeben. Dazu muss SOGo gestartet

Erinnerungsdetails
Minuten | % || bevar W

der Termin startet

YWahlen Sie eine Erinnerungsoption

Alarm anzeigen b

E-Mail an Croanisator

E-Mail an Teilnehmer

Abbrechen 0K

sein.

4.7 Die Anzeige von Terminen
Die Termine werden im Kalender angezeigt. Durch Klick auf einen Termin erhalt man die Quickinfo,

durch Doppelklick wird er editiert.

«  Woche 14 Woche 15 Woche 16 Woche 1
I‘IO - I-Di M-I‘f'lli_" - I-DIO_" “I-Fll'_"
08h:00m
09h:00m
10h:00m
11h:00m | |

4.8 Der Anhang

\ i
) & .l U
Spechermn und schbeflen  Tednshmer enladen Datenschullr Anhang

Klick auf Anhang 6ffnet die Dialogbox zur Eingabe einer URL:
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Ziel:

hitp: /v

[ OK ] lAbbrechen ]

4.9 Nach Terminen suchen

Mit dem Suchfeld bietet SOGo eine Suche im Titel von Terminen an. Bei der Eingabe eines
Suchbegriffs ist zu beachten, dass die Suche nach den dt. Umlauten sowie nach [ nicht unterstitzt
wird. Beispiel:

- Eingabe von Fruehdienst

- Anzeige des Termins im Listenfeld

- Per Klick Anzeige des Termins im Kalender

Rnzeigen: |Termine in diesem Kalendermonat |¢p',_
Titel |Beginn v |En-:|e Ort |Kalen|:ler
«  \Woche 22 Woche 23 | Woche 24 Woche 25 v
13, Jun. 11 14, Jun. 11 15, Jun. 11 16, Jun. 11 17, Jun. 11 18, Jun. 11
Mo Di Mi Do Fr Sa

o

o -

4.10 Aufgaben

Aufgaben sind ahnlich aufgebaut wie Termine: Neue Aufgabe. Hier gibt es zusatzlich den Status.
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Kalender Adressbuch E-Mail Einstellungen

ks e il = ==
B A % = il =

Neuer Terminj Neue Aufgabe | Zu Heute springen | Tagesansicht Wochenansicht Monatsansicht
& Neue Aufgabe - Mozilla Firefox EI X ]
| & I |

* &, 0
Speichern und SchlieBen Vertraulichkeit Anhang
Titel: |Neue Aufgabe
Ort: |
Kategorie: Keine E| Kalender: | test E|
Prioritat: Nicht angegeben E|
Beginn: O i_l‘?"
Fallig: I i_‘l-‘:-?
Status: Nicht angegeben ﬂ I'_L:‘ % fertig

] Nicht angegeben
Wiederholen: Bendtigt Eingriff [~]
In Arbeit
Erinnerung: Abgeschlossen am <
Abgebrochen

Beschreibung: [

Aufgaben werden oberhalb der Kalender-Ansicht angezeigt. Sie sind Kalendern zugeordnet und
erscheinen in deren Farben.

[ ] Abgeschlossene Aufgaben anzeigen
[ ] Meue Aufgabe1

Bl Meue Aufgabe?

[ ] Meue Aufgabe3

Klick auf die Aufgabe beendet diese. Sie wird Als abgeschlossen markiert,

Abgeschlossene aufgaben anzeigen

[] Meue fufgabel

M' - Aufgabe affnen...

[ neue Aufgabe Meue Aufgabe. ..

Aufgabe lGschen
verschwindet sie aus der Liste. Abgeschlossene Aufgaben kdnnen nachtraglich sichtbar gemacht
werden.
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[] Meue Aufgabel

[ ] Meue Aufgabe3

I_al
Tl

I

Aufgabe offnen...
Meue Aufgabe...

Als abgeschlossen markieren

Erst Aufgabe lI6schen 16scht endguiltig.

411 Termine / Aufgaben I6schen

Uber das Kontextmenu

« Woche 14 Woche 15 ‘ Woche 16
11.04,2011 12.04,2011 13.04,2011 14.04,2011
Mo Di Mi Do
[] Abgeschlossene Aufgaben anzeigen

08h:00m

10h:00m Meuer Terrmin... 1
Meue Aufgabe...

11h:00m Vorherige Woche

Machste Woche

Termin loschen
A i

In obigem Beispiel wurde ein Termin mit der Kategorie Business versehen.

1. Einstellungen - Kalender
Kalender | Adressbuch | Mail
a3 s’
& %
Speichern und Schliefen  fehliefien
Allgemel Kalender | C@ntacts Options |E-Mail | IMAP-Konten
Erster Wochentag: IMontag i

Tagesanfang: IUS;UU v  Tagesende: I 13:00 (&
Erste Woche des Jahres: IBeginnt am 1.Januar v

Kategorien

Binstellungen

~

11
o
o
m

MName
Anniversary
Birthdz:
Business
e
Clients
Competition
Customer

=

+ | -

jooogopo

Fertig
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2. Doppelklick Kategorie Business
3. eine Farbwahl treffen

4. Speichern und schliel3en.

4.12 Teilnehmer einladen..

* O &, 0
Speichern und Schliefen | Teinehmer einladen WWertraulichkeit  Anhang
Titel: |
Ort: |
Kategorie: Keine E’ Kalender: | test
Prioritat: Nicht angegeben E|

offnet die Besprechungsplanung:

Termin vorschlagen: Zwischen | 06w |DD w | und | 0w |DD v [t an Arbeitstagen Vorheriger Machster
. 14. Oktober 2011 Freitz
01:00 02:00 03:00 04:00 05:00 06:00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00

°o I

Teilnehmer hinzufigen

< >
& Teilnehmer Verfiigbar Beginn: [2011-10-14 Jos v |oo v
53, aptionaler Teinehmer | I Beschiftiot Ende: |2|311.1g.14 IEIS w ||3|3 W
S kein Teilnehmer Keine Verflgbarkeitsinformationen
ﬂﬁn'-a'orsitz
Abbrechen OK

Abbildung 14: Teilnehmer einladen

Die vorgeschlagene Zeit des Treffens wird durch die rote Linie markiert. Klicken Sie auf Teilnehmer
hinzufiigen und geben die ersten Buchstaben des Namens ein.- Sie sehen, ob der (die)
Eingeladene zum fraglichen Zeitpunkt verfligbar ist oder beschaftigt ist (grau bzw. blau hinterlegt).
Die Dialog-Box bietet zusatzlich die Moglichkeit, eine Rollenzuteilung vorzunehmen: Teilnehmer,
optionaler Teilnehmer oder Vorsitz. Bei einer Absage wird ‘ kein Teilnehmer * ausgewahlt (der
Betreffende verbleibt im Einladungs-Board fur kiinftige Meetings).

Nach OK wird automatisch eine Benachrichtigungs-Mail verschickt. Beim Klick auf den Kalender-
Anhang dieser Mail wird Annahme, Ablehnung und Vielleicht angeboten. Bei Benutzern der

Universitat wird die Terminanfrage automatisch in deren Persénlichen Kalender eingetragen (dies
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ist auch der Grund, warum dieser Kalender nicht geléscht werden kann. Beim nachsten Aufruf des
Kalenders kann zugestimmt oder abgelehnt werden. Dies gilt auch fir den MAC-iCal oder
Thunderbird Lightning.

Bei der Antwort sind maoglich: Ich nehme teil, nicht teil usw.
L Xata) S0Co -

Povider o mad Baleedes

[ =T
Tl B e Tgr=
ey w Bovaayy
By e Cowrsseritag, 0%, Wl 2001 14 00 CIST
Lade = = SR 1300 CI5T
kPt
s o™ _la Wk rg g e Bed -l e e
A g :
h B W
Twil ra b o

AL Bl b

r—— =

ASETE T EN O

Der Termin wird im ,Personlichen Kalender® angezeigt. Nach Auswahl einer Option und der
Bestatigung mit OK erhalt der Einladende eine Nachricht.
Termindberschneidungen werden angezeigt, der Termin kann modifiziert werden. Es erscheint die

Meldung

Die Seite mit der Adresse https://sogo.uni-ulm... E|

Dieser Termin iberschneidet sich mit dem Termin eines Teilnehmers,
wallen sie die Einstellungen trotzdem so belassen?

| oK | ’Ahhrechen ]

Eine andere Moglichkeit ist die Ablehnung einer Einladung. Soll die Antwort spater erfolgen, erhalt
der Einladende eine Nachricht der Art (Auszug):

Erika Musterfrau hat noch nicht iiber Ihre Termineinladung entschieden.

BEGIN:VCALENDAR

VERSION:2.0

PRODID:-//Inverse inc./SOGo 1.3.6/EN
BEGIN:VEVENT
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SUMMARY:Neuer Termin

LOCATION:026/5000

CATEGORIES:Business

ORGANIZER;CN=Hans Mustermann:mailto:hans.mustermann@uni-ulm.de

ATTENDEE;PARTSTAT=TENTATIVE;ROLE=REQ-PARTICIPANT;CN=Erika
Musterfrau;RSVP=TRU
E:mailto:erika.musterfrau@uni-ulm.de

END:VEVENT

TZOFFSETFROM:+0100
TZOFFSETTO:+0200

END:VCALENDAR

Eine ,Ausladung“ wird vorgenommen, wenn die Mail-Adresse des Teilnehmers vom Board geléscht
wird. Im Kalender markiert das Ausrufezeichen (!) einen Termin, der mit einer Einladung verknupft

ist.

Teilnehmer hinzufigen

& Teilnehmer
S8 optionaler Teinehmer I

&4 kein Teilnehmer

D%D" =l
S2oVorsitz

Einladungen sind moglich:
- an alle Mitgliedern der Universitat
- an eine Mailing-Liste

- an externe Mailadressen
H. Muster hat Sie eingeladen zu Termin Vertrag.
Start: 05.05.2011 at 08h:00m

End: 05.05.2011 at 09h:00m

Description:
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Der Balken verweist darauf, dass Uber diese (externe) Person keine Verfligbarkeitsinformationen
vorliegen.

03:00 0400 : 0500 0700 0800

=]
(5, ]
=]
=]
[=})
=]

© =l )

& h.mustermann @doodlern

Teilnehmer hinzufiigen

4.13 Einen Kalender abonnieren

Man kann Kalender abonnieren, z. B. zu Zwecken der Terminabstimmung. Es wird zwischen Web-
Kalendern und den Kalendern authentifizierter Benutzer unterschieden:
1. Web-Kalender

a) Einen Web-Kalender abonnieren...

Datum | Kalenderliste Anzeigen: | Termine in den nachsten 7 Tagen | v |vaite| 4

Titel Beginn ¥ |Ende Ort
[ i W7

« Wochel?  \Woche 18 | Woche 19

Einen Web-Kalender abonnieren...
[[] abgeschlossene Aufgaben anzeigen URL des Kalendzrs

Cancel oK

b) Eingabe der URL, abonnieren

c) der Kalender erscheint auf der Kalenderliste

2. Die Kalender authentifizierter Benutzer

a) Einen Kalender abonnieren...

Datum | Kalenderliste

M @ m i o e

AR 1 [§T-T4) i

] |Einen Kalender abonniere

b) Benutzer suchen, Kalender klicken und Hinzuftigen...

c) Der Name des anderen Kalenders erscheint in der Kalenderliste als Verknupfung. Sie kénnen
externe Kalender wieder abbestellen.
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Datum | Kalenderliste

i g T i

- I
O~y = "

Einstellungen

LI

] O« Meuer Kalender.,..
| e B e |

4.14 Beispiel 1
¢ Alle offentlichen Termine sollen einsehbar sein

e Fir vertrauliche Termine sind nur das Datum und die Uhrzeit sichtbar
e Private Termine sind unsichtbar

¢ Geltungsbereich: Einzelperson

1. Rechtsklick Benutzerrechte.. .:

Datum | Kalenderliste Anzeigen: IE

O BER =

instellungen
g

Meuer Kalender,.,
Kalender laschen

Kalender exportieren,..
Termine imparteren. ..

[ ] Abgeschlossene Aufg
| Benutzerrechte...

2. Benutzer Hinzufiigen.., Doppelklick

?=| Hinzufiigen... iten Benutzer

3. Aus den Listen das passende Recht auswahlen,

Offentlich I Keine w

Vertraulich

Datum & Uhrzeit sehen
Privat |Andern
Antworten

Kaimna

-31 -



Mai 2016 F. Keim (kiz, Universitat Ulm)

Offentlich | Alles sehen v

Vertraulich  EDatum & Uhrzeit sehen i

Privat | Keine w

[] Diese Person kann Cbjekte in meinem Kalender hinzufiigen.
[[]Diese Person kann Objekte in meinem Kalender lschen.

Abbrechen Speichern

4.15 Beispiel 2

e Jemand soll bei éffentlichen Terminen Anderungen vornehmen diirfen

e Vertraulich nur Datum & Uhrzeit sehen

¢ Die Person soll zusatzlich neue Termine hinzufigen darfen

Offentlich I Andern v

Vertraulich | Datum & Uhrzeit sehen  w

Privat | Keine w

i Diese Person kann Objekte in meinem Kalender hinzufigen,

[ ] Diese Person kann Objekte in meinem Kalender léschen,

Abbrechen Speichern

M Flr den Benutzer abonnieren bedeutet, dass man den jeweiligen Kalender fiir diesen Benutzer
freigibt.

4.16 Beispiel 3

e Der Zugriff auf Ihren Kalender soll fur keine Art von Terminen erlaubt sein. In diesem Fall
uberall das Recht Keine setzen

e Geltungsbereich: Alle authentifizierten Benutzer

Alle authentifizierten Benutzer

Offentiich | Keine

Vertraulich | Keine

Privat | Keine w

[Diese Persan kann Objekte in meinem Kalender hinzufiigen.
[ |Diese Persan kann Objekte in meinem Kalender laschen.

Abbrechen Speichern
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4.17 Kalender aus Webmail Horde exportieren

Szenario: In Webmail Horde wurden die Termine Testtermin2_14- und Testtermin1_19_April
festgelegt. Nach dem Ex- bzw. Import der Termine nach SOGo soll Gberprift werden, ob der Import
erfolgreich war.

1. In Webmail Horde Kalender Import / Export

[(Top) vwtmrcte Y oo YN o)
llll 2011

2. Kalender exportieren. Auswahl des Exportformates iCalendar, des exportierten Kalenders sowie
der Zeitspanne, die exportiert werden soll > Exportieren.

3. Datei speichern: termine.ics

4.18 Kalender nach SOGo importieren

1. Zu SOGo wechseln, Neuer Kalender..., Name Webmail Import

Neuer Kalender-...

Mame des Kalenders

| Webmail-Impart
| Cancel | | CK

2. Termine importieren...
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alender
W
instellungen

Meuer Kalender...
kalender ldschen

Kalender exportieren. ..

[] Abgeschlossene

3. iCalendar-file Durchsuchen und Hochladen

- = Termine importieren '

Select an iCalendar file {ics).

EIE[E

|C: \Dokumerite und Einst | i Durchsuchen_

[[] Abgeschlossene Aufgaben anzeig Abbrechen Hochladen

4. Bestatigung Uber den erfolgreichen Import

— Titel Beginn

S5

- - Termine importieren

\‘ 3 Termine wurden in den Kalender importiert.

E

KIEE

Done

5 SOGo-Kalender mit Mozilla Lightning

Lightning ist die Kalendererweiterung von Mozilla Thunderbird, die aktuell (Stand 2013) in der

Version 1.9 verflgbar ist. Im Folgenden wird gezeigt, wie SOGo-Kalender tber diese Komponente

benutzt werden kénnen. Dieser Dokumentation liegt die Lightning-Version 1.0b2 und bei

Thunderbird die Version 3.1.11 zugrunde.

5.1 Installation
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Die Installation erfolgt tGber Extras - Add-ons - Installieren.. Nach dem Neustart von Thunderbird

ist das Add-on integriert

" N fmg Drucken - 4 o -
Neye Aufgabe... Strg+D = 7 _ J:

Ten ok TR

s
Titel|  eportieren... eginn Ende Kategorie Jul 2011, KW 28
Importieren. . He Meuer Termin
Fuplizieren...
‘] N w28 Tag Woche | Mehrere Wochen | Monat
I Mittvioch ] F ] 7 Jul
v Termine guchen fag 12 Jul ittvioch 13 Jul Donnerstag 14 Jul reitag 15 Jul Samstag 16 Ju Sonntag 17 Jul

. [ Abgeschlossene anzeigen

¥ 1 Titel L]

Der Kalender wird Uber Termine und Aufgaben - Kalender eingeblendet. Rechts erscheinen die

Fenster Termine und Aufgaben. Mit Neuer Termin diesen anbahnen.

Termin Bearbeiten Ansicht Einstellungen

2 @ & .@ X

Speichern und schlieBen Teilnehmer einladen Privatsphare  Anhang Ldschen

Titel: | Meuer Termin

ort: |

Kategorie: |I{eine v‘ Kalender: |LightninngaI
[ Ganztagig

Beginn: |18.07.2011 v [12:00 v

Ende: |18.07.2011 v [13:00 v

Wiederholen: |Wiederholtsich nicht V|

Erinnerung: Keine Erinnerung e

Beschreibung:

5.2 SOGo-Kalender in Lightning einbetten und 16schen?
1. Anmelden bei SOGo

2. Kalender aktivieren, der in Lightning angezeigt werden soll

2 Seit der Version 38.2.0 ist Lightning in Thunderbird integriert.
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3. Einstellungen des SOGo-Kalenders (Doppelklicken) = Links zu diesem Kalender - Rechtsklick
CalDAV URL -2 Link-Adresse kopieren 04.

Einstellungen | Links zu diesem Kalender

Authenticated User Access

CalDay—=
WebDa Link in neuem Tab dffnen

WebDA Link in neuem Fenster dffnen

Lesezeichen fiir diesen Link hinzufiiger
Ziel speichern unter...
Link senden...

Link-Adresse kopieren

4. In Lightning Neuer Kalender..

X

Neuen Kalender erstellen

Einen neuen Kalender erstellen
Ort Thres Kalenders feststellen

Thr Kalender kann auf Threm Computer oder auf einem
Server gespeichert werden, sodass Sie von anderen Orten
darauf zugreifen bzwe. ihn mit Freunden oder Arbeitskollegen
gemeinsam verwenden kinnen.

O Auf meinem Computer

(®): Im Netzwerk

I Weiter = ] ’Ahhrechen

5. Im Netzwerk wahlen, Weiter
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Neuen Kalender erstellen E|

Einen neuen Kalender erstellen
Ort Thres Kalenders feststellen

Geben Sie die benatigten Informationen an, um auf
Thren externen Kalender zuzugreifen

Format: (O iCalendar (I1C5)
®: CalDAY

o) Sun Java Systemn Calendar Server
[WCAP)

Adresse:

6. CalDAV wahlen. Die Adresse des kopierten Links einsetzen (je nach Operating System und
Browser mit Strg + V, Ctrl + V oder Option-V).

7. Authentifizierung, Benutzername und Passwort. Der Kalender ist erstellt. Beide Kalender sind
miteinander synchronisiert. Zur Aktualisierung der Termine ist jeweils ein Neustart erforderlich.

8. Falls die Lightning-Erweiterung nicht mehr gebraucht wird, das Add-on Uber Extras deaktivieren

bzw. deinstallieren.

6 SOGo auf mobile devices

6.1 SOGo mit dem Apple iCal

Dokumentation zu SOGo und Apple iCal in Konstanz:
http://www.rz.uni-konstanz.de/dienste/sogo/sogo-mit-apple-ical/

Hinweis zu Account hinzufiigen: der Servername in UIm lautet sogo.uni-ulm.de/SOGo
Hinweis zu MAC OS X 10.5:

In Ulm wird die CalDAV URL des Kalenders wie folgt ermittelt:

1. Kalender - Einstellungen - Links zu diesem Kalender wahlen

2. Rechtsklick CalDAV URL und Link-Adresse kopieren bzw. copy link location wahlen

Die entsprechenden Angaben unter Kontoeinrichtung machen.

6.2 SOGo mit dem Apple iPhone
Dokumentation zu SOGo und Apple iPhone in Konstanz:

http://www.rz.uni-konstanz.de/dienste/sogo/sogo-mit-apple-iphone/

6.3 Synchronisieren mehrerer Kalender auf mobile devices
1. Hakchen bei Synchronisieren im jeweiligen Kalender

2. Vergabe einer Bezeichnung, z. B. work
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Auf dem mobile device die WebDAV URL und die Bezeichnung des Kalenders eingeben.

SOGo-Kalender kénnen in Zukunft mit MS Outlook genutzt werden. Blackberry-Handies kénnen mit
Zusatzsoftware mit dem Apple iCal und mit MS Outlook synchronisiert werden, d.h. in Zukunft
(wenn die Synchronisierung von SOGo mit Outlook realisiert ist) sollte auch die handische

Synchronisierung von SOGo mit dem Blackberry funktionieren.

7 Sonstiges

7.1 Feiertags- und Ferientermine

Eine Adresse zum Download von Feiertagen ist: www.ifeiertage.de. Der Download ist fur
Angehdrige der Universitat frei.

Eine andere Adresse fur Feiertags- und Ferientermine: www.schulferien.org/iCal. Der Download ist
frei, der Anbieter fande es aber schon, wenn man die Quelle an entsprechender Stelle angabe:
2001-2012 www.schulferien.org. In SOGo koénnte dies z. B. als Aufgabe realisiert werden, die auf

der linken Seite angezeigt wird, wenn der Kalender aktiv ist.

7.2 Ansprechpartner am kiz

Allgemeine Fragen: helpdesk@uni-ulm.de

Technische Fragen: Herr Dr. Daubler, harald.daeubler@uni-ulm.de
Fragen zu mobile devices  Herr Hiermeier, reiner.hiermeier@uni-ulm.de

Anwendungsfragen: Herr Keim, frank.keim@uni-ulm.de

Das kiz bietet jedes Semester eine Einfiihrung in SOGo an. Bitte melden Sie sich dazu uber Moodle

an.
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