Formale Gestaltung

Umfang 12 Seiten bei Seminararbeiten (Master und Diplom)
10 Seiten bei Seminararbeiten (Bachelor)
40-50 Seiten bei Bachelorarbeiten
60-80 Seiten bei Master- und Diplomarbeiten
(Einleitung : Hauptteil : Schluss = 1: 10 : 1)
Schriftart Times New Roman oder Arial (Silbentrennung)
SchriftgréBe 12pt
Zeilenabstand 11/2 bis 1 1/4 Zeilen
Ausrichtung Blocksatz
Seitenrdnder
oben 2cm
unten 2 cm
links Seminararbeit: 3,5 cm Abschlussarbeit: 4 cm
rechts Seminararbeit: 3,5 cm Abschlussarbeit: 3 cm
Absatze Leerzeile oder Einzug nach Absatz

Seitenzahlen

Titelseite ohne Seitenzahl

Inhaltsverzeichnis, Tabellen-, Abbildungs- und Abkiirzungsverzeichnis

mit romischen Seitenzahlen

Textseiten und Literaturverzeichnis mit arabischen Seitenzahlen

Inhaltsverzeichnis

vollstindig mit Seitenzahlen

identische Uberschriften in Text und Inhaltsverzeichnis

Abbildungen fortlaufend durchnummerieren
inhaltliche Bezeichnung
Quellenangabe
Abbildungsverzeichnis mit Seitenzahlen
Tabellen fortlaufend durchnummerieren

inhaltliche Bezeichnung
Quellenangabe

Tabellenverzeichnis mit Seitenzahlen

Abkiirzungsverzeichnis

vollstandig und konsistent
in alphabetischer Reihenfolge

Literaturverzeichnis

in alphabetischer Reihenfolge nach Autoren
vollstindige Angaben (Autor, Titel, Jahr, Verlag, Ort)

FuBnoten

SchriftgroBe 10pt und einfacher Zeilenabstand
fortlaufend durchnummeriert und endet mit Punkt

sachliche Randbemerkungen und ggf. Quellenangaben

Quellenangaben

als FuBnote oder im Text (amerikanische Zitierweise)

konsistent




