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CHECKLISTE ZUR DURCHFUHRUNG DES BILDUNGSANGEBOTS

Werbung & Kommunikation

Kurstermine festlegen, Ferien und/oder
Prufungszeiten berucksichtigen

Werbung mit ausreichend Vorlauf starten

Flyer inkl. Agenda begleitend zur Werbung
erstellen

Online-Anmeldeformular mit verbindlicher
Zusage fur jeden Kurstag anbieten

Evtl 2./3. Werberunde durchfUhren

Feste Kommunikationsstruktur mit
beteiligten Ausbildungsleitenden etablieren

Online-Plattform fGr gemeinsames
Projektmanagement festlegen

Vor jedem Kurstag bendtigte Informationen
und Agenda an Teilnehmende senden

Nach jedem Kurstag Material,
Prasentationen an Teilnehmende senden

Chatgruppe mit Teilnehmenden etablieren

OO0 o O O OO0 O OO0 O

Bei Bedarf Datenschutzerklarungen
vorbereiten

Posterformate in cm:;
AO 84,1x118,9

Al 59,4 X 84,1
A2 42,0 X 59,4
A3 20,7 X 42,0

Veranstaltungsort

Raum ausreichender GroRe
vorhanden/angemletet

zeitnahe Reservierung und Bestatigung
der Raumlichkeiten

Technik vorhanden (Beamer, Presenter,
WLAN, Lautsprecher, Flipchart,
Moderationskoffer mit Postlts, Filzstiften)

(O Getranke & Geschirr: Kaffee, Tee, Wasser

O

etc.
Catering fur Mittagessen bestellen

Kekse/Brezeln/Obst bereitstellen

O O OO

Teilnehmendenliste zur Unterschrift
Namenschilder

Falls bendtigt, Poster und Unterlagen
drucken

Je nach Thema bendtigtes
Arbeitsmaterial: z.B. DIY-Kit fur Kleidungs-
reparatur, Poster fur Gruppenarbeiten,
Spiele zum Thema Nachhaltigkeit

Gefordert von:

8
FAL-ia')
Baden Wiirttemberg

ARASTERRLIA FOR WISSENSCMART. FORECHUNG LD ELMET


https://www.bvmw.de/

