
Das Promotionsbüro der Medizinischen Fakultät sucht ab sofort eine 
feste wissenschaftliche Hilfskraft (Umfang der Stunden im Monat nach Absprache).

Folgende Aufgaben fallen u.a. in Ihren Arbeitsbereich:
• Formale Prüfung von Dissertationsunterlagen
• Dokumentenmanagement und Datenpflege
• Kommunikationsunterstützung
• Prozessbegleitende Unterstützung

Voraussetzungen: 
• Status: eingeschriebene/r Student/in
• sorgfältige, strukturierte Arbeitsweise und hohe Zuverlässigkeit 
• Interesse an Verwaltungsabläufen
• Vertraulichkeit im Umgang mit sensiblen Daten
• Sicherer Umgang mit gängiger Bürosoftware (Word, Excel, PDF-Tools)

Wir bieten ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld in einem  
sympathischen Team mit Einblicken in die akademische Organisation. 
Ihr Arbeitsplatz: ein moderne Büro im Trainingshospital To Train U. 
Flexible Arbeitszeiten sind selbstverständlich, die Bezuschussung  
des D-Ticket Job ist möglich.

Wir freuen uns über Ihr Interesse! Wenden Sie sich bitte an:
Vanessa Heili
vanessa.heili@uni-ulm.de
Tel.: +49 731/50 33611

Wissenschaftliche Hilfskraft gesucht!


