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Verwaltungs- und Benutzungsordnung fir die
Wissenschaftliche Werkstatt
der Universitat Ulm

vom 05.12.2006

Gem. § 19 Abs. 1 Satz 2 Nr. 10 LHG hat der Senat in seiner Sitzung am 19. Oktober 2006 folgende
Neufassung der Verwaltungs- und Benutzungsordnung beschlossen.

Frauen kdnnen alle Amts-, Status-, Funktions- und Berufsbezeichnungen, die in dieser Ordnung in der
mannlichen Form verwendet werden, in der entsprechenden weiblichen Sprachform fihren. Dies gilt auch
fur die Fihrung von Hochschulgraden, Akademischen Bezeichnungen und Titeln.

§1 Rechtsstatus, Zuordnung, Aufgaben

(1) Die Wissenschaftliche Werkstatt ist eine zentrale Betriebseinrichtung der Universitat Ulm. Sie ist dem
Préasidium zugeordnet. Dieses fiihrt die Dienstaufsicht.

(2) Aufgabe der Wissenschaftlichen Werkstatt ist die Entwicklung und die Fertigung von nichtkéauflichen
wissenschaftlichen Geraten fir Lehre und Forschung, die im Auftrag und in engem Kontakt mit
Nutzern meist einzeln hergestellt werden.

Dazu gehoren auch:

- Beschaffung und Lagerhaltung von Material und Werkzeug fiir Zwecke der Wissenschaftlichen
Werkstatt,

- Beratung der Nutzer bei der Entwicklung wissenschaftlicher Gerate, auch wenn sie nicht in der
Wissenschaftlichen Werkstatt hergestellt werden,

- Betreuung der Auszubildenden,

§2 Struktur

(1) Die Wissenschaftliche Werkstatt besteht aus der Wissenschaftlichen Werkstatt- Feinwerktechnik und
der Wissenschaftlichen Werkstatt-Elektronik.

(2) Die Wissenschaftliche Werkstatt-Feinwerktechnik untergliedert sich in Fachwerkstétten, die jeweils
Facherkombinationen zugeordnet sind. Zur Zeit sind dies die Fachwerkstétten:

Fachwerkstatt Physik,
Fachwerkstatt Biologie, Chemie, Informatik, Mathematik und Wirtschaftswissenschaften,
Fachwerkstatt Medizin,

Fachwerkstatt Ingenieurwissenschaften.



Bei einem Ausbau der Universitat Ulm kdnnen mit Zustimmung des Senats weitere Fachwerkstatten
eingerichtet werden.

(3) Die Fachwerkstétten werden von Meistern (Fachwerkstattleitern) geleitet.

(4) Soweit es aus organisatorischen und raumlichen Griinden méglich ist, sollen die Fachwerkstatten ihr
Personal und ihre Maschinen gemeinsam nutzen und sie unter der Verantwortung von Meistern in
Bereiche einteilen. Dadurch werden eine optimale Raumausnutzung und ein optimaler
Personaleinsatz, der auch die Spezialkenntnisse einzelner Mitarbeiter berticksichtigt, ermdglicht.

Bei solchen gemeinsam betriebenen Bereichen stehen den einzelnen Fachwerkstatten bestimmte
Mannstundenquoten zu. Uber eine Zuordnung des Personals und Anderung der Quoten beschliel3t
die Werkstattkommission.

§3 Leiter

(1) Die Wissenschaftliche Werkstatt-Feinwerktechnik und die Wissenschaftliche Werkstatt- Elektronik
haben je einen standigen Leiter, der vom Présidium bestellt wird. Die Leiter benennen jeweils eine
Abwesenheitsvertretung.

(2) Die Leiter sind verantwortlich fur die Verwaltung ihrer Werkstatt und fiir die Entscheidung tiber den
Einsatz der ihr zugewiesenen Stellen, Sachmittel und Raume. Ihnen obliegen unbeschadet der
Zustandigkeit der Zentralen Verwaltung insbesondere folgende Aufgaben:

1. Regelung der inneren Organisation bei der Wissenschaftlichen Werkstatt-Feinwerktechnik nach
Absprache mit den Leitern der Fachwerkstéatten und Sorge fir den wirtschaftlichen Einsatz des
vorhandenen Personals und der zur Verfigung stehenden Sachmittel und Einrichtungen;

2. Vorschlag fur die Einstellung von Personal in Absprache mit dem Fachwerkstattleiter;

3. Planung des Haushalts, des Ausbaus und der Anpassung an veranderte Anforderungen an die
Wissenschaftliche Werkstatt in Zusammenarbeit mit der Werkstattkommission;

4. Beratung der Nutzer der Wissenschaftlichen Werkstatt sowie Durchfiihrung von
Entwicklungsarbeiten.

(3) Die Leiter unterrichten die Werkstattkommission tber ihre Geschéftsfihrung, insbesondere
mindestens einmal jahrlich Uber die Auslastung der Werkstatten.

(4) Fur die Findung der Leiter setzt das Prasidium eine Findungskommission ein, in die auch Mitglieder
der Werkstattkommission entsendet werden.

8§84 Fachwerkstattleiter

Die Fachwerkstattleiter der Wissenschaftlichen Werkstatt-Feinwerktechnik sind in ihrer Fachwerkstatt
verantwortlich fir den Einsatz des der Fachwerkstatt zugewiesenen Personals. Sie regeln die Reihenfolge
der Auftragsbearbeitung nach Absprache der Prioritdten mit dem zustandigen Fachvertreter. Sie
entscheiden in eigener Verantwortung, unbeschadet der Gesamtverantwortung des jeweiligen Leiters
Uber die Annahme eines Auftrages und sind die Ansprechpartner fur die Nutzer, wenn es um Auftrage
geht. Sind Auftrage in mehreren Werkstatten (Fachwerkstatt oder Wissenschaftliche Werkstatt-Elektronik)



zu bearbeiten, so sorgen die Fachwerkstattleiter bzw. der Leiter der wissenschaftlichen Werkstatt-
Elektronik fur die nétige Koordination.

85 Werkstattkommission

(1) Die Werkstattkommission ist, unbeschadet der Zustandigkeit der Universitatsorgane, fur die
grundsatzlichen Fragen im Zusammenhang mit der Wissenschaftlichen Werkstatt zustandig. Sie
macht den zustandigen Organen insbesondere Vorschlage fir die Ausbauplanung der
Wissenschaftlichen Werkstatt und fir die Verwaltung und Nutzung der Wissenschaftlichen Werkstatt.
Sie entsendet Mitglieder in die Kommission fur die Findung der Leiter von der Wissenschaftlichen
Werkstatt-Feinwerktechnik und der Wissenschaftlichen Werkstatt-Elektronik. Sie ist vor dem Erlass
einer Entgeltordnung durch das Prasidium zu horen.

(2) Der Werkstattkommission gehoren an:
- der Prasident oder ein von ihm zu benennender Professor als Vorsitzender,

- die Leiter von der Wissenschaftlichen Werkstatt-Elektronik und der Wissenschaftlichen Werkstatt-
Feinwerktechnik,

- fir die Wissenschaftliche Werkstatt-Elektronik ein vom Senat zu benennender Fachvertreter
(Nutzer),

- fir jede Fachwerkstatt der Wissenschaftlichen Werkstatt-Feinwerktechnik ein Fachvertreter,
welcher vom Senat benannt wird; die zustandige Fakultat hat ein Vorschlagsrecht,

- je ein Vertreter der Mitarbeiter von der Wissenschaftlichen Werkstatt-Elektronik und der
Wissenschaftlichen Werkstatt-Feinwerktechnik, der von diesen gewahlt wird.

Die Amtszeit der Wahlmitglieder betragt zwei Jahre.

(3) Die Fachvertreter sind die Ansprechpartner fiir die Nutzer der betreffenden Fachwerkstatt
insbesondere bei Problemen mit Wartezeiten.

(4) Die Werkstattkommission tritt mindestens einmal jahrlich zusammen, sowie auf Antrag eines ihrer
Mitglieder.

8§86 Nutzerkreis

(1) Nutzer der Wissenschaftlichen Werkstatt sind die Mitglieder der betroffenen wissenschatftlichen
Einrichtungen der Universitat Ulm, die die Wissenschaftliche Werkstatt zur Erfullung ihrer
Dienstaufgaben in Forschung und Lehre in Anspruch nehmen. Die Nutzer der Wissenschaftlichen
Werkstatt-Feinwerktechnik werden einer Fachwerkstatt zugeteilt. In Zweifelsfallen entscheidet die
Werkstattkommission tber die Zuordnung.

(2) In Ausnahmefallen kénnen andere Personen und Einrichtungen zu wissenschaftlichen Zwecken oder
zur Erfullung der Aufgaben der Hochschulen des Landes aufgrund vertraglicher Vereinbarungen oder
in ganz besonders gelagerten Einzelfallen mit Zustimmung des Kanzlers als Benutzer der
Wissenschaftlichen Werkstatt zugelassen werden, sofern hierdurch die Belange der in Abs.1
genannten Benutzer nicht unbillig beeintrachtigt werden. Entsprechendes gilt fiir die Benutzung der
Wissenschaftlichen Werkstatt durch Mitglieder im Sinne von Abs.1 fiir Zwecke der Nebentéatigkeit. Die
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Bestimmungen dieser Verwaltungs- und Benutzungsordnung sind zum Bestandteil der vertraglichen
Vereinbarungen sowie der Zulassungsbescheide zu machen.

Auftragsannahme und -abwicklung

Die Festlegung der Auftragsberechtigung erfolgt durch die Einrichtungen. Diese sorgen auch dafiir,
dass ausreichende Mittel bei der angegebenen Kostenstelle zur Verfligung stehen.

Die Annahme der Auftrage erfolgt durch die Fachwerkstattleiter in eigener Verantwortung,
unbeschadet der Gesamtverantwortung des Leiters bzw. fir den Bereich der Wissenschaftlichen
Werkstatt-Elektronik durch dessen Leiter unter Beriicksichtigung der Wirtschaftlichkeit. Bei
Meinungsverschiedenheiten mit dem Auftragsanmelder wird der Leiter der Universitatseinrichtung
oder der betreffende Fachvertreter eingeschaltet.

Die Universitatseinrichtungen erhalten Aufstellungen Gber die von ihren Kostenstellen abgebuchten
Betrage, aus denen hervorgeht, aus welchen Auftragen oder Materialausgaben sich die abgebuchten
Betrdge zusammensetzen (mit Namen der Auftraggeber, Auftragsnummern, Stichworten,
abgerechneten Betrdgen und Wertangaben fur die Inventarisierung).

Bei der Durchfiihrung des Auftrags muss ein enger Kontakt des Nutzers mit dem Ausfihrenden

maglich sein.

Prioritaten

Die zeitliche Reihenfolge der Auftragsbearbeitung richtet sich in der Regel nach dem Auftragseingang.

Ausnahmefalle werden vom Leiter der Wissenschaftlichen Werkstatt-Elektronik bzw. durch die

Fachwerkstattleiter der Wissenschaftlichen Werkstatt-Feinwerktechnik im Einvernehmen mit dem

Fachvertreter geregelt.
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Nutzerarbeitsplatze, Kontaktzeiten

In den Raumen der Wissenschaftlichen Werkstatt-Feinwerktechnik sind Arbeitsplatze eingerichtet, an
denen werkstattfremde Mitarbeiter der Universitat (Nutzer) selbst arbeiten kénnen.

Der Leiter der Wissenschaftlichen Werkstatt-Feinwerktechnik oder ein von ihm zu bestimmender
Vertreter entscheidet, wer mit welchen Werkzeugen und Maschinen arbeiten darf. Dabei sind die
Fachkenntnisse des Nutzers zu bericksichtigen.

Beratung, Auftragsannahme sowie die Ausgabe von Werkzeug und Material sind an jedem Arbeitstag
moglich. Sind zeitliche Einschrénkungen lUber die Kontaktzeiten des Werkstattpersonals hinaus nétig,
so bedarf dies der Zustimmung der Werkstattkommission.

Einzelheiten kénnen in einer Betriebsordnung geregelt werden, die vom jeweiligen Leiter der
Wissenschaftlichen Werkstatt-Elektronik und der Wissenschaftlichen Werkstatt-Feinwerktechnik mit
Zustimmung der Werkstattkommission zu erlassen ist.



8§10 Entgeltberechnung

Das Prasidium legt nach Anhdrung der Werkstattkommission in einer Entgeltordnung, die von den
Nutzern nach § 6 Abs.1 und von anderen Nutzern zu entrichtenden Entgelte fest.

§11 Verwaltungsaufgaben

Fur die Vertretung der Wissenschaftlichen Werkstatt im Rechtsverkehr nach au3en, insbesondere fir den
Abschluss von Vertradgen und die Annahme von Zuwendungen Dritter, sowie fiir beamten- und
arbeitsrechtliche Entscheidungen in persénlichen Angelegenheiten und soweit Erklarungen dem
Arbeitgeber gegenliber abzugeben sind, gilt die in der Universitat Ulm bestehende
Zustandigkeitsverteilung, soweit der Wissenschaftlichen Werkstatt nicht ausdrtcklich
Verwaltungsaufgaben Ubertragen sind.

§12 Inkrafttreten

Diese Verwaltungs- und Benutzungsordnung der Wissenschaftlichen Werkstatt tritt am Tage nach ihrer
Veroffentlichung in den Amtlichen Bekanntmachungen der Universitat Ulm in Kraft. Bisherige Regelungen
treten damit aul3er Kraft.

Ulm, den 5. Dezember 2006

gez.

Prof. Dr. Karl-Joachim Ebeling
- Préasident -



