Version 25. April 2022

Bedienungsanleitung Kontoauskunft

Kurze Erlauterung zu Begriffen

Dimension: Im Bl Platform Kontext werden Merkmale wie z.B. Férderung, Haushaltsprogramm, Datum oder
Finanzstelle als Dimension bezeichnet.

Ein Dimensionswert ist dann z.B. ,20.10.2018" bei der Dimension Datum oder ,,150000 — kiz* bei der
Dimension Finanzstelle.

Kennzahl: Eine Kennzahl bezeichnet (zumeist) aggregierte Berechnungen wie zum Beispiel Betrag oder
Obligo.

Ein Kennzahlwert ist dann z.B. ,2.500 EUR"
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1 Schnelleinstieg zur Kontoauskunft

Nach der ersten Anmeldung sehen Sie folgende Startseite:

‘ Ullm  Willkommen: Frieda Testnutzer Bl-Launchpad Q C <o 8 v

Startseite  Favoriten  Zuletzt verwendete Dokumente

Ordner

Favoriten
Momentan sind keine Favoriten verfugbar. Markieren Sie ein Objekt als Favoriten und greifen Sie von hier darauf zu
Zuletzt verwendete Dokumente

Momentan sind keine Elemente verfugbar. Die zuletzt angezeigten Dokumente werden hier eingeblendet.

Alle Berichte, fir die Sie berechtigt sind, finden Sie unter der Kachel Ordner.

Die Kontoauskunftsberichte befinden sich unter Offentliche Ordner -> Berichte Finanzen -> Kontoauskunft

< B ﬁ Utllm Willkommen: Frieda Testnutzer Ordner ~
Ordner
[*=] Persénliche Ordner
E Offentliche Ordner / Berichte Finanzen / Kontoauskunft /
v [5] Offentliche Ordner
Titel = Favoriten

v [5] Berichte Finanzen
E‘ Bedienungsanleitung Kontoauskunft
. ! ¢ HKontoauskunft Drittmittel

» [=] Berichte Lehre ¢ Kontoauskunft Landeshaushalt

Nachdem Sie einen Bericht ein Mal aufgerufen haben, erscheint er zukiinftig auf der Startseite unter Zuletzt
verwendete Dokumente

Sie mussen dann nicht mehr in der Ordnerkachel den Bericht suchen, sondern kdnnen ihn gleich von der
Startseite aus aufrufen.

@ Ullim  Wilkommen: Frieda Testnutzer

Startseite Favoriten Zuletzt verwendete Dokumente

Ordner

Favoriten

Momentan sind keine Favoriten verfugbar. Markieren Sie ein Objekt al¢

Zuletzt verwendete Dokumente

Kontoauskunft
Landeshaushalt

28.02.2022 14:47
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1.1 Eingabeaufforderung bei Kontoauskunft Drittmittel

Nur relevant fur die Kontoauskunft Drittmittel und Kontoauskunft Qualitatssicherungsmittel.

Bei der Kontoauskunft Drittmittel und Qualitéatssicherungsmittel erscheint zunéchst eine Eingabeaufforderung,
in der Sie eine Vorauswahl an Férderungen (nur bei Kontoauskunft Drittmittel) missen und optional eine
Vorauswahl an Geschéftsjahren treffen konnen.

Da bei der Kontoauskunft Drittmittel im Gegensatz zur Kontoauskunft Landeshaushalt Daten aus allen
Geschéftsjahren angezeigt werden, ist die anzuzeigende Datenmenge ggf. so grof3, dass die Ladezeit sehr
lang wird und Sie minutenlang einen kleinen Kreis beim Drehen zusehen mussen.

Daher die Empfehlung: Treffen Sie eine nicht allzu grof3e Vorauswahl (unter 40 Férderungen), um lange
Ladezeiten zu verhindern.

Sie kénnen die Vorauswahl spater aus der Kontoauskunft heraus wieder andern (iber den Button
»vorauswahl Férderungen®, siehe Abschnitt 2.3. Aufruf der Eingabeaufforderung bei Kontoauskunft
Drittmittel).

Merken der Merkmalswertauswahl

\ Eingabeaufforderungen
N

7

* Geschansjanr Aufruf der

Merkmalswerthilfe
Manuelle Eingabe der /
Merkmalswerte

Finanzstellen

Kommunikations-uInformationszentrum (150000) x  KIZ/SB-Druck PC-Pools (150010) x P

Abbrechen

Fehlermeldung bei I

falschen oder Abbrechen oder
fehlenden Eingaben loslegen

Uber das Kreuz hinter dem ausgewahlten Dimensionswert wird dieser wieder geloscht.

Bei mit einem Sternchen (*) gekennzeichneten Dimension ist die Angabe eines Wertes Pflicht. Wird hier kein
Wert angegeben, erscheint eine Fehlermeldung (siehe blaues Feld). Durch Klicken auf das blaue Feld
erhalten Sie nahere Informationen zu dem Fehler.

1.1.1 Manuelle Eingabe der Dimensionswerte

Nach der manuellen Eingabe eines Wertes immer ENTER driicken! Erst, wenn das Léschkreuz hinter dem
Wert erscheint, ist er registriert.

1.1.2 Aufruf der Wertehilfe

Zu den Funktionen der Wertehilfe zur Auswahl von Dimensionswerten siehe Abschnitt 2.1.2 Eingabe von
Filterwerten Uber die Wertehilfe.
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1.1.3 Merken der Auswabhl

Fur einen spéateren Aufruf kdnnen Sie Ihre Auswahl an Dimensionswerten als Variante speichern.

Eingabeaufforderungen

Testvariante1 ~ V4

Geben Sie dafiir einen Namen fir die Variante ein und driicken dann auf das Speichersymbol.
Sie kdnnen spéter die Variante Uber das Stiftsymbol bearbeiten.

Beim nachsten Aufruf der Eingabeaufforderung steht Ihnen dann diese gemerkte Auswahl Uber eine
Dropdown Liste zur Verfligung.

[Testvariante2 ~ G 7

Testvariante1

Testvariante2

* Forderungsnummern

1.2 Die Kontoauskunftsanwendung

Nach Aufruf der Kontoauskunft (und ggf. Angeben von Férderungen/Geschéftsjahren in der
Eingabeaufforderung) erscheint die eigentliche Anwendung:

Tabellenexport nach Tabellensicht Kurze Info zur
Excel oder pdf merken Query und Support
., '-_.. '.‘
'.t*. .-.' .
Wilkawment Prof, Mrtha Testl | Srmerchrgen = Eratskrge "4,; - | abua .“'o’ *
‘«. = 3
Symbolleiste =———— @ @ )

Registerkarten
Tabellenauswahl

Globale .
Filter

Keine Daten verfugbar

!

Tabellenbereich

(Aus Datenschutzgriinden wurde bei diesem Bild eine Tabelle ohne Daten ausgewahlt)

Die einzelnen Bereiche werden in den folgenden Kapiteln beschrieben.
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2 Funktionen in der Kontoauskunft

2.1 Globale Filter setzen

= F-ilterbereich ausblenden

Globale Filtereinstellungen
chaftsjah
. = Dropdown zur Jahresauswahl
Finanzstel .
' .+ wsnns=r1# Wertehilfe aufrufen
AF KIZ (150000) x S Lk -
ot * L " :
wn® - 'n' -
Anzeige Filterauswahl «"’ . : o
. P -
. "". o &
"'. " |)‘_. | i I ‘.t ."l
." » & - ‘v '.n.
* '..
3 )
* 'l'
*s Finar il ol
‘l- l-.‘
4 >

Die hier vorgenommenen Filtereinstellungen betreffen alle Tabellen.

Auf den aktuellen Tabellen selbst kénnen Sie Uber das Kontextmenu (siehe Abschnitt 2.5. Aufrufen des
Kontextmenus der Tabelle) weitere Filtereinstellungen vornehmen.

Der Filterbereich kann ausgeblendet und wieder eingeblendet werden.

Hinweis 1: Auf individuellen Tabellen vorgenommene Filterungen werden bei Anderung der globalen
Filterwerte einer Dimension zurlickgesetzt.

Hinweis 2: Werden ziemlich viele Filterwerte ausgewahlt, Giberlappt die Anzeige der Filterwerte ggf. die
darunter angegebenen Dimensionsfilter. Dann einfach auf die ausgewéhlten Dimensionswerte klicken, sie
werden dann komprimiert angezeigt.

2.1.1 Manuelle Eingabe von Filterwerten

Filterwerte kbnnen manuell eingegeben werden: Wert in die Zeile tippen und danach ENTER driicken.
Nach dem ENTER driicken erscheint hinter dem Wert ein kleines Kreuz.

Wenn Sie auf das Kreuz klicken, wird der Filterwert wieder geléscht.
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2.1.2 Eingabe von Filterwerten tUber die Wertehilfe

Suchen von Merkmalswerten

Suchoptionen
Auswahlen: Finanzstellen
@ standardeinsteliung
Anzeige-
Elemente (38 [ S— Ny
Auswahl aller aktuell (38) optionen
aufgelisteten — Text Schlissel
Merkmalswerte
v Kommur I frum 150000
v KIZISB-Druck PC-Pools 150010
KiZiZentraler Maschinensaal 150030
KiZiFlanungsaufgaben 150060
KIZ/owFDM-Commun, 150065
KlZ/Proj Voice over IP -Vorfinanzierung- 150070
KIZiGrossgerat 150075
KIZMORADA 150085
KiZModellversuch Apple-PCs 150090
KIZICampusmanagement 150095
“Ausgewahlte Elemente (2)
Kommunikations-u Informationszentrum (150000) x  KIZ/SB-Druck PG-Pools (150010) x (G — Léschen der
gesamten
Auswahl

oK Abbrechen

Anzeigeoptionen
Hier kann ausgewahlt werden, ob nur die Schlussel, nur die Texte oder beides angezeigt werden sollen.
Suchen und Suchoptionen

Uber die Suchoptionen kénnen Sie einstellen, ob nach Text oder Schliissel oder nach beiden gesucht werden
soll (Standard: Beides).

Geben Sie eine Zeichenfolge ein. Alle Dimensionswerte, die diese Zeichenfolge enthalten, werden angezeigt.
Auswahl von Dimensionswerten
Die Auswahl eines Wertes erfolgt Gber das Anklicken der Checkbox vor dem Dimensionswert.

Sollen alle aktuell angezeigten Dimensionswerte ausgewahlt werden, klicken Sie auf die Checkbox Uber der
Dimensionswertliste.

Ldschen der Auswahl

Einzelne ausgewahlte Dimensionswerte kdnnen tber das Kreuzsymbol hinter dem Dimensionswert aus der
Auswahl entfernt werden.

Die gesamte Auswahl kann Uber das groRe Kreuzsymbol unten rechts geléscht werden.
Zu viele Dimensionswerte

StandardmaRig ist die Auswahlliste auf eine bestimmte Anzahl von Dimensionswerten begrenzt (bei
Férderungen auf 5000). Sollten mehr Dimensionswerte vorhanden sein, erscheint folgende Meldung:

| Q Standardeinstellung

Elemente (100)

Weitere Eintrige vorhanden. Bitte grenzen Sie die Suche ein. {:o:}
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Es ist dann auch nicht méglich, alle Tabelleneintrage gleichzeitig auszuwéhlen.

Sollte in diesem Fall der von Ihnen gewiinschte Dimensionswert nicht in der Auswabhlliste sein, grenzen Sie
am besten, wie empfohlen, die angezeigten Dimensionswerte entsprechend Uber die Suchfunktion ein.

Reiter ,,Bedingungen definieren”

Finanzstelle

AUS LISTE AUSWAHLEN BEDINGUNGEN DEFINIEREN -
“VEinschlieen (1)

Schlussel kleiner oder gleich -:x)

150065 s}
“Ausschlieken (1)

Schlussel gleich '@

150000 a3

“Ausgewahite Elemente (1)

<=150065 x €3]
Ausgeschlossene Elemente (1)

1=150000) x ® -

oK Abbrechen

Hier kdnnen komplexere Angaben zu den auszuwéhlenden Filterwerten definiert werden.

In der Abbildung wurden zum Beispiel alle Finanzstellen mit Schlissel <=“150065" ausgewahlt, jedoch die
Finanzstelle ,150000“ ausgeschlossen.

2.2 Tabelle exportieren

Uber das Kasten_mit_Pfeil Symbol kénnen Sie die Tabelle nach Excel oder nach PDF exportieren.

4

2.2.1 Export nach Excel

Beim Excel Export ist nichts weiter zu beachten.

Die resultierende Excel Datei besitzt zwei Datenblatter: Eines mit den Daten, das andere mit den
Informationen Uber die Exportzeit und Filtereinstellungen.
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2.2.2 Export nach PDF

Export nach PDF

Entweder als Report oder .
Po! Report Dateinamen angeben
Screenshot exportieren Daleiname  poT AUS 2016 -2016 - L

Screenshot :
Seitenformat 45 Ausfichlung  oyerformat : <—— Seitenformat und

Ausrichtung auswiahlen

' Kopfzeile
7 T . Angeben, ob Kopfzeile
o - angezeigt werden soll und
Dies ist ein Testausdruck o Text der KDprBilB
eingeben
Ankreuzen, ob in der
Seitenzahien Datum @——T""""Kopfzeile die Seitenzahlen
und/oder Datum stehen
sollen
~ Fulizeile

S, ANgeben, ob FuBzeile
Text angezeigt werden soll und
Text der FuBzeile eingeben

E)

| Ankreuzen, ob in der
/| Seltenzahien Kopfzeile die Seitenzahlen
stehen sollen

« Anhang
< L Angehe_n, ob ein Anhang_
Metadaten ~ Datum angezeigt werden soll (mit
Metadaten und/oder
Datum)

OK Sechiieken

2.2.3 Ausgabe als Report oder Screenshot

Bei Ausgabe als ,Report* wird die gesamte aktuelle Tabelle als pdf exportiert.
Bitte beachten:

o Die pdf Ausgabe ist auf 12000 Tabellenzellen beschrankt. Enthalt die Tabelle mehr Zellen, kommt es
zu einer Fehlermeldung

e Bei Tabellen mit sehr vielen Spalten wéhlen Sie als Seitenformat DINA3 oder DINA2 und als
Ausrichtung Querformat. Es kann sonst zu einer Fehlermeldung kommen.

2.2.4 Ausgabe als Screenshot

Bei Ausgabe als Screenshot wird ein Screenshot der Anwendung erstellt und exportiert

2.3 Aufruf der Eingabeaufforderung bei Kontoauskunft Drittmittel

Bei der Kontoauskunft Drittmittel befindet sich links in der Symbolleiste ein Button ,Vorauswahl Férderungen®.
Uber diesen Button kommen Sie wieder in die Eingabeaufforderung (siehe Abschnitt 1.3. Eingabeauffor-
derung bei Kontoauskunft Drittmittel)

Kontoauskunft Drittmittel

Vorauswahl Forderungen
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2.4 Merken der aktuellen Tabellensicht

Nachdem Sie eine Tabelle Ihren Anforderungen entsprechend tiber lokales Filtern und/oder Andern der Zeilen
und Spalten geéndert haben, wollen Sie gegebenenfalls diese Ansicht merken, um Sie spater wieder aufrufen
zu kénnen.

Dafur steht Ihnen eine Bookmarking Funktion zur Verfiigung (Speichersymbol rechts in der grauen
Symbolleiste).

Der Bookmark bezieht sich immer auf die aktuell angezeigte Tabelle.
Im Bookmark werden gemerkt:

- Die aktuellen Filtereinstellungen auf der Tabelle
- Die Zeilen- und Spaltenanordnung in der Tabelle

Anmerkung: Das Geschaftsjahr wird grundsatzlich nicht gemerkt; sie missen daher nicht fur jedes Jahr
einen neuen Bookmark anlegen.

In der Kontoauskunft Drittmittel wird die in der Eingabeaufforderung aktuell festgelegte Auswahl an
Forderungen auch nicht gemerkt, da dies zu unerwiinschten Effekten fihren kann.

Neuen Bookmarknamen eingeben und

Sichern
\

Bookmarks Ausgabensicht
Neuer Bookmark: Sichern

Test Ausgabensicht 1

Bookmark aus der Liste ® Test Ausgabensicht 2
= — Selekt. Bookmark laden
auswihlen und laden

Liste angelegt

Book K der List Bookmarks fiir die
OOKMArK aus cer Liste + Selekt. Bookmark lgschen aktuelle Tabelle
auswéhlen und I6schen \

r'N

2.5 Aufrufen des Kontextmenis der Tabelle

Wie schon in der alten Kontoauskunft kann man Uber das Kontextmeni der Tabelle verschiedene Funktionen
auf der aktuellen Tabelle oder auch fiir die gesamte Kontoauskunft ausfiihren.

Je nachdem, ob man das Kontextmenu tUber einer Dimensionsspalteniiberschrift, Kennzahlspaltenuberschrift
oder einer Zelle der Tabelle 6ffnet, stehen verschiedene Funktionen zur Verfigung.

Vorgehen:

1. Mauszeiger auf die Tabelle setzen.
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2. Rechte Maustaste driicken. Das Kontextmenu erscheint

H1107
LO1
ools  LO1
ben H1029
om. H1101
g LO1
LO1
LG4
L&7
LG8
L01
LO1
HO039
LO1
ung  LO1
erv. LO1
b. LO1
LG4
LG8
H0039
LO1
Ho408
H1068
H1094
H1099

@

fx

Haushaltsnrooramm & Einanrnaosition

Sortierung
Anzeige
Aftribute
Summen

Elemente filtern...

Rang

Mach Kennzahl filtern

Dimension hinzufiigen...
Dimension vertauschen mit...
Dimension entfernen

Achsen vertauschen

Bedingte Formatierung

Letzten Schritt rickgangig machen

Zurlick zum Anfang

In den folgenden Abschnitten werden die wichtigsten Funktionen des Kontextmenus beschrieben.

Hinweis: In der Bedienungsanleitung werden nicht alle zur Verfiigung stehenden Funktionen des
Kontextmenis beschrieben. Sie kdnnen Sie aber gerne ausprobieren,

2.6 Anzeigeoptionen fur Dimensions- oder Kennzahlwerten

Uber das Kontextmenii kann die Anzeige der Dimensions- und Kennzahlwerte angepasstwerden.

Anzeigeoptionen bei Dimensionsspalten:

Funktion

Beschreibung

Anzeige

Wie die Dimensionswerte angezeigt werden (Schlissel und/oder Text, Kurz-/Mittel-
/Langtext oder auch gar keine Anzeige)

Anzeigeoptionen bei Kennzahlspalten:

Funktion

Beschreibung

Zahlenformat

Hier kann der Skalierungsfaktor sowie die Anzahl an Dezimalstellen eingestellt
werden; zudem kann eingestellt werden, ob die Einheit im Spaltenkopf oder in jeder
Zelle angezeigt werden soll.
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2.7 Sortieren

Auf- und absteigend sortiert werden kann entweder tber das Kontextmeni oder die Sortiersymbole hinter der
jeweiligen Spalteniiberschrift.

Uber das Sortiersymbol:

Sortiersymbole

Ly
oL ey,
“ ey
a2 LETH

‘_.-' & _".* Aktuelles Budget &=  Obligo &5

Finanzstelle & Haushaltsprogramm & Finanzposition & EUR EUR

Uber das Kontextmeni:

Sortieren bei Dimensionsspalten:

Funktion Beschreibung

Sortierung Dimension nach Schliissel oder Text aufsteigend/absteigend sortieren.

Sortiert man auf einer Dimensionsspalte (also auf dem Namen der Dimension), werden die jeweiligen
Dimensionswerte — je nach gewahlter Option — entweder nach dem Schlisselwert oder der Textbeschreibung
sortiert.

Zu beachten: Es wird immer in Abhangigkeit von den links von der zu sortierenden Spalte stehenden
Dimensionsspalten sortiert.

Beispiel: Standardmafig ist die Tabelle nach der ersten Dimension (in diesem Fall der Finanzstelle)
aufsteigend und nach Schlissel sortiert, die weiteren Spalten entsprechend ebenfalls.

Finanzstelle = Haushaltsprogramm £
150000 KIZ H1107 bwNET100G+
LO1 LehrefForschungfAllg
150200 Abt Infosysteme L0 Lehre/Forschung/Allg
LG4 HoFv-QsMUmsetzung
L67 Studvorsch.4/16,4/18
LG8 StudvorschiBud.4/17

Wahlt man bei der Dimension Haushaltsprogramm ,Absteigend sortieren®, werden pro Finanzstelle die
Haushaltsprogramme absteigend sortiert

Finanzstelle = Haushaltsprogramm =

150000 KIZ LO1 Lehre/Forschung/Allg
H1107  bwNET100G+

150200  Abt Infosysteme LG8 StudVorschlBud. 417
L67 StudVorsch.4/16,418

LG4 HoFV-QSM/Umsetzung

L0 Lehre/Forschunglallg
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Will man die ganze Tabelle nach Haushaltsprogrammen sortieren, muss das Haushaltsprogramm in die erste

Spalte verschoben werden:

Haushaltsprogramm £ Finanzstelle =
H1107 bwNET100G+ 150000 KIZ
LO1 LehrefForschungiAllg 150000  KIZ

150200  Abt Infosystemd
LE4 HoFV-0sMUmsetzung 150200 Abt. Infosystemd
LE7 StudVorsch 416 4/18 150200  Abt Infosystemd
LGS StudVorschlBud. 417 150200  Abt Infosystemd

Sortieren bei Kennzahlenspalten:

Funktion

Beschreibung

Sortierung

Kennzahlwerte auf- oder absteigend sortieren

Das Sortieren auf Kennzahlenspalten war in der alten Kontoauskunft nicht méglich.

Die auf- oder absteigende Sortierung einer Kennzahlspalte erfolgt unabhangig von der Sortierung in den

Dimensionsspalten.

Beispiel: Absteigende Sortierung nach Kennzahlspalte ,Verfiigbar®

Aktuelles Budget =
Finanzposition 2  EUR
M Finanzpositionen 1.292 531 56
M Finanzpositionen 510.289,44
A Finanzpositionen 227.181,42
M Finanzpositionen 236.491,31
M Finanzpositionen 169.051,26
M Finanzpositionen 90.000,00
M Finanzpositionen 60.000,00
M Finanzpositionen 5004030
M Finanzpositionen 56.860,26

Obligo = IstAusgaben = \Verfigbar =
EUR EUR EUR

0,00 8273048 120080108 °

120.824,43 389.465,01

0,00 51.399,30 176.78212

0,00 95.333,03 141.158,28

0,00 59.524,03 109.527.23

0,00 10.181,67 79.818,33

60.000,00

59.940,80

0,00 56.860,26

2.8 Verschieben, Loschen oder Hinzufiigen von Spalten oder Zeilen

Sowohl Dimensions- als auch Kennzahlspalten, aber auch einzelne Zeilen kdnnen entweder tUber das

Kontextmeni und/oder Maus Drag&Drop verschoben und geléscht werden.

2.8.1 Vertauschen/Verschieben von Spalten oder Zeilen

Uber Drag&Drop:

Zieht man mit gedriickter Maustaste eine Spalte nach links oder nach rechts Uber eine andere Spalte oder
Zeile, werden die Spalten bzw. Zeilen ausgetauscht.

Zieht man eine Spalte an den Anfang der Tabelle, erscheint ein blauer senkrechter Streifen, und die Spalte
wird an den Anfang der Tabelle verschoben.

Uber das Kontextmenii:

Vertauschen/Verschieben bei Dimensionspalten:

Funktion

Beschreibung

Dimension vertauschen mit

Vertauschen der Dimension mit einer anderen.
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Vertauschen/Verschieben bei Kennzahlspalten:

Nur Vertauschen tiber Drag&Drop mdglich.

Vertauschen/Verschieben bei Dimensionswerten (Zellen):

Nur Vertauschen tber Drag&Drop mdglich.
2.8.2 Lo6schen von Spalten und bestimmten Dimensionswerten
Uber Drag&Drop:

Zieht man mit gedrlickter Maustaste eine Spalte aus der Tabelle heraus, erscheint ein kleines
Mdilleimersymbol und die Spalte wird aus der Tabelle entfernt.

Zieht man mit gedriickter Maustaste eine Zelle mit einem bestimmten Dimensionswert (z.B.
Haushaltsprogramm ,L01“) aus der Tabelle heraus, erscheint ein kleines Mulleimersymbol und alle Zeilen mit
dem Dimensionswert werden aus der Tabelle entfernt. Die Wirkung ist also die gleiche wie bei Filtern.

Uber das Kontextmenii:

Ldéschen bei Dimensionspalten:

Funktion Beschreibung

Dimension entfernen Die Dimension wird entfernt.
Dies ist auch tUber den Tabellenanderungsbereich links mdglich

Loschen bei Kennzahlspalten:

Funktion Beschreibung

Ausschlie3en Entfernen der ausgewahlten Kennzahlspalte

Loschen bei Dimensionswerten (Zellen):

Funktion Beschreibung

AusschlieRBen Entfernen des ausgewéhlten Dimensionswertes

2.8.3 Hinzufiigen von Dimensionen oder Kennzahlen:
Uber Drag&Drop:

Nicht mdglich.
Uber das Kontextmenii:

Hinzufiigen bei Dimensionspalten:

Funktion Beschreibung

Dimensionen hinzufiigen Der Tabelle kann eine noch nicht vorhandene Dimension hinzugefiigt werden.
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Hinzufiigen bei Kennzahlspalten:

Funktion Beschreibung

Elemente filtern... Auswahlen, welche Kennzahlspalten angezeigt werden sollen

2.9 Filtern auf der aktuellen Tabelle

Es kann Uber das Kontextmenu auf den Spaltentiberschriften sowohl nach Dimensionswerten als auch
Kennzahlwerten gefiltert werden.

Filtern bei Dimensionspalten:

Funktion Beschreibung

Elemente filtern Filtern von Dimensionswerten;

Filtern bei Kennzahlspalten:

Funktion Beschreibung

Nach Kennzahlen filtern Es besteht die Mdglichkeit, nach Kennzahlbetréagen zu filtern

2.10 Summenanzeige

Uber das Kontextmenii kann die Summenanzeige fiir Dimensionen gesteuert werden.

Summenanzeige bei Dimensionspalten:

Funktion Beschreibung

Summen Anzeige/Nichtanzeige von Summen auf der Dimension; ebenfalls anzeigbar: Anzahl,
Durchschnitt, Minimum, Maximum

2.11 Rickgangig machen von Anderungen

Das Riickgéngig machen von Anderungen ist liber das Kontextmenii méglich.

Im Kontextment verfugbar: Auf allen Zellen und Spalteniiberschriften.

Funktion Beschreibung

Letzten Schritt rickgangig Die letzte Veranderung an der Tabelle wird riickgdngig gemacht. Die Anzahl der
machen Schritte, die riickgangig gemacht werden kdnnen, ist auf 6 beschrankt.

Zum Anfang Hat den gleichen Effekt wie ein Neuaufruf der Kontoauskunft

Vorherigen Schritt Wenn ein Schritt riickgangig gemacht wurde, kann er damit wiederhergestellt
wiederherstellen werden

Zum Ende springen Wiederherstellen aller riickgangig gemachten Schritte
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3 Fehlermeldungen

Wenn ganz unten rechts unterhalb der Tabelle folgendes Feld erscheint:

126,52
10m grau 313
m grau 124
5E 2m grau 081
518 !
s schwarz US 13.26
‘erbatim DVD+R printable 10er Pack 910
22,36
Poster A0 uniaminiert pro mm kurze Se 2423
24,23
Poster A0 unlaminiert pro mm kurze Se 242
2423 ~
> 0 Fehlermeldung
]
L1

Dann ist bei einen Ihrer Aktionen ein Problem aufgetreten.
Klicken Sie auf die Fehlermeldung, um néhere Informationen zu erhalten.

Beispiel: Bei einer Tabelle mit mehr als 12000 Datenzellen wurde ein pdf Export versucht. Sie erhalten
folgende detaillierte Fehlermeldung:

Fehlermeldung
loschen

< X

x

©
»

i|.'_
Klick fiir mehr (T)  Export als PDF einer oder
(T Expor als POF alnar oder mahrerer Kreuziabaiisnkombones *’ : O Ex i 8 ]
(¥) Export als PDF einer oder mehrerer Kreuztabellenkomponen ! Information fehigeschiagen

Die Anzahl der Kreuztabellenzellen iiberschreitet beim Export nach
PDF die zulassige Hochstzahl von 12.000. Wenden Sie sich an den
Systemadministrator, um die im System festgelagte Hochstzahl an
Kreuztabellenzellen zu andem, oder wenden Sie sich an den
Anwendungsdesigner, damil dieser die Anzahl der
Kreuztabellenzellen reduziert

Die beiden hier angegeben Lésungsmdglichkeiten sind leider nicht anwendbar — um das System durch
massenhafte pdf Exporte riesiger Tabellen nicht zu Uberlasten, wird die Begrenzung auf 12 000 Zellen vorerst
nicht geandert. Ebenso wiirde eine Reduzierung der Tabelle um Spalten den gestellten Anforderungen
widersprechen.

Es bleibt also nichts lbrig, als dass Sie selbst entweder Spalten entfernen oder Dimensionswerte filtern, um
unter 12 000 Zellen zu kommen.

Hinweis: Wenn Sie aufgrund eines hier angezeigten Fehlers eine Meldung beim kiz Helpdesk aufmachen
wollen, schicken Sie bitte einen Screenshot der detaillierten Fehlerinformation mit.
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4 Besonderheiten

4.1 Zeilenselektion bei Bestellungen und Mittelbindungen

Bei den Tabellen zu Bestellungen und Mittelbindungen ist es mdéglich, tber die Selektion der Bestellnummer
bzw. Mittelbindungsnummer in die Details zur Mittelbindung/Bestellung zu springen.

4.2 Zeilenselektion bei kiz Auftragen

Bei den kiz Auftragen kdnnen Uber die Zeilenselektion Details zu den jeweiligen Auftrag angezeigt werden.

4.3 Springen bei Kontoauskunft Drittmittel Einnahmentbersicht und
Einzelbelege

Uber das Kontextmenii kann bei den Tabellen Einnahmentibersicht und Einzelbelege der Kontoauskunft
Drittmittel zu den Zahlungsbelegen im Haushaltsmanagement gesprungen werden. Die Zahlungsbelege
werden auf einer extra Registerkarte angezeigt.

Sie beziehen sich auf die Zeile der Einnahmen- oder Einzelbelegstabelle, aus der heraus der Sprung
stattfand.

Zusatzlich bestimmt der Stand des Mauszeigers auf der Zeile, welche Werte aus der Zeile als Filter an die
Zahlungsbelegtabelle Ubergeben werden.

Beispiel: Wird aus der Spalte ,Forderung“ heraus gesprungen, werden alle zu der Férderung gehérenden
Zahlungsbelege angezeigt. Je weiter rechts in der Tabelle gesprungen wird, desto konkreter wird das
Ergebnis.

Bitte beachten:

In der Tabelle Drittmittel Einzelbelege mussten, um die Zahlungsbelege zu den Drittmittelbelegen eindeutig zu
identifizieren, die Dimensionen FI Buchungszeile und FI Belegnummer mit aufgenommen werden. Allerdings

werden die entsprechenden Dimensionsspalten nicht angezeigt (das kénnen Sie Uber das Kontextmenu tber
die Funktion ,Anzeige“ dndern, wenn Sie wollen).

Entfernen Sie bitte nicht diese beiden Dimensionsspalten aus der Tabelle, da das Ergebnis sonst uneindeutig
wird!
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